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MANUAL 
SISTEMA DE INSCRIPCIONES SUAyED 

 
 

 
 
La reinscripción se realiza en el Sistema de Inscripciones SUAyED en el siguiente 
enlace: 
https://suayed.derecho.unam.mx 
 
Al momento de ingresar al enlace se mostrarán las notificaciones de apertura y 
cierre de los periodos de inscripción, así como de la percepción docente.  
 

 
 
 
 
Tanto la fecha de reinscripción, como la de altas y bajas, se consultan en la página 
web de la División y en el calendario de actividades. 
  

1 NOTIFICACIONES

https://suayed.derecho.unam.mx/
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Para ingresar al sistema de inscripciones deberás usar tus credenciales de acceso, 
siendo el siguiente formato: 
 

• USUARIO: Número de cuenta a 9 dígitos, en caso de contar con 8, deberás 
anteceder un 0. 
 

• CONTRASEÑA: Fecha de nacimiento en el siguiente formato DDMMAAAA 
 
 
 

 
 
 
 

 

2 ACCESO
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Al momento de acceder al sistema podrás observar los datos generales de tu 
perfil, así como el calendario de actividades y este manual. 
 
En la cinta de la parte superior izquierda de la página podrás observar el menú 
principal, las opciones que están disponibles son: 

• Inicio 
• Consultas 
• Inscripción (siempre y cuando esté activo el periodo) 
• Percepción docente (siempre y cuando esté activo el periodo) 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
En esta opción se mostrará la fecha y hora de inscripción siempre y cuando esté 
activo el periodo de inscripción; de lo contrario, mostrará la siguiente leyenda. 
 

3 DATOS GENERALES

4 CONSULTAS

* FECHA Y HORA DE INSCRIPCIÓN
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Una vez generada tu fecha y hora de inscripción, podrás observarla de la siguiente 
manera. 
 

 
 
 

 
 
En esta opción podrás revisar la oferta de los grupos actuales, siempre y cuando 
este activo el periodo de inscripción. 
Deberás seleccionar el semestre y la asignatura deseada. 
  
 

 

* GRUPOS
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Una vez seleccionada la asignatura, mostrará los grupos disponibles.  
 

 
 
En caso de no aparecer asignaturas será por ya estar aprobadas. 
 
Es importante recordar que en esta sección no podrás inscribir ninguna 
asignatura ya que es solamente la referencia de los grupos ofertados. 
 
 

 
 
En esta opción se mostrará el comprobante de inscripción temporal (el definitivo 
lo encontrarás en el SIAE una vez aprobado). 
Podrás seleccionar el comprobante que requieras al cambiar entre las opciones 
del menú desplegable situado en la parte superior derecha. 

 

 
 
Al elegir una de las opciones del menú desplegable anterior, se mostrarán las 
asignaturas inscritas en el tipo de inscripción seleccionada (si aún no inscribes una 
asignatura aparecerá en blanco). 

* COMPROBANTE
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Da clic en el botón generar comprobante de inscripción para descargarlo en PDF.  
 

 
 
Recuerda que, si solamente realizas CONSULTA y no realizas el ALTA DE 
ASIGNATURAS, no te estás inscribiendo; son dos cosas distintas. 
La forma de confirmar tu solicitud es a través de altas de asignatura. 
 

 
 

 
 
En el menú principal selecciona INSCRIPCIÓN, da clic en la opción ALTAS y 
selecciona el semestre. 
 

 

5 INSCRIPCIONES

* ALTA DE ASIGNATURA
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Una vez que te ubiques en el semestre adecuado, selecciona la asignatura de tu 
interés y da clic sobre ella. 
 

 
 
Enseguida aparecerán los grupos disponibles, elige el de tu interés con el botón 
seleccionar. 
 
 

 
 
Automáticamente la asignatura y el grupo que elegiste se replicará en la parte 
inferior de la pantalla, esa es la única forma de constatar que lo estás haciendo 
bien. 
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Una vez seleccionada la asignatura de tu elección, da clic en el botón 
INSCRIBIR GRUPOS, recuerda que puedes dar de alta asignaturas de forma 
individual o por bloque, si no das clic en INSCRIBIR GRUPOS, la solicitud no 
se registrará y tu intento será nulo. 
 

 
 

Durante el semestre 2025-1 tienes las posibilidad de asistir a una asesoría 
extraordinaria de la asignatura que estas por inscribir, la cual se llevará a cabo ya 
sea miércoles o jueves o viernes, de 19:00 a 20:00 o de 20:00 a 21:00 horas, en 
el edificio SUAyED “Dr. Alfonso García Robles” (Av. Universidad 2219). 
  

 

 
 

Al dar clic en la opción ASISTENCIA, aparecerá un cuadro de diálogo en el cual 
especifica la fecha, hora y salón de la asesoría extraordinaria. 

* ASESORÍA EXTRAORDINARIA
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Si eliges la opción ACEPTO confirmas tu asistencia, de lo contrario si eliges 
CANCELAR, cedes la oportunidad a otro estudiante para tomar la asesoría. 
 
Una vez tomada tu decisión aparecerá desactivada esa opción.  
 

 
 
El cupo es limitado, por lo que al aparecer el ícono de un candado significa que 
ya no hay disponibilidad. 
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Selecciona de nuevo en el menú principal INSCRIPCIÓN y elige la opción BAJAS. 
Aparecerán todas las asignaturas que has dado de alta. 
 
Da clic en el botón dar de baja sobre aquella(s) asignatura(s) que deseas eliminar. 
 

 
 

 
 
Para guardar los cambios da clic en el botón CONFIRMAR, al hacerlo saldrá un 
mensaje en la parte inferior derecha de la página con el mensaje de inscripción 
eliminada. 
 

 
 
Si deseas revertir tus bajas o reajustarlas, da clic en el botón CANCELAR. 
 

* BAJA DE ASIGNATURA
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Antes de salir del sistema da clic en la opción COMPROBANTE y cerciórate de 
haber solicitado todas las asignaturas de tu horario, asimismo, verifica que los 
grupos correspondan con tu planificación.  
 
Para visualizar y guardar tu comprobante de solicitud de inscripción da clic en el 
botón GENERAR COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN. 
 

 
 
 

 
 

 

* COMPROBANTE DE INSCRIPCIÓN
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Al terminar tu solicitud de asignaturas cierra tu sesión dando un clic en el ícono 
superior derecho y posteriormente la opción CERRAR SESIÓN. 
 

 
 

Te recomendamos cerrar tu sesión en equipos informáticos ajenos con el fin 
de resguardar tu información. 
 
 

 
 
Tu inscripción definitiva se encontrará en el sistema integral de administración 
escolar (SIAE) en la fecha que establece el calendario de actividades. 
 
El comprobante definitivo, validado por la dirección general de administración 
escolar (DGAE) lo podrás consultar en la siguiente dirección: 
https://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php 
 
 

 
 
 

* SALIR DEL SISTEMA DE INSCRIPCIONES

* INSCRIPCIÓN DEFINITIVA

https://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php
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Para consultarlo deberás elegir inscripción en el combo debajo de tu foto en la 
trayectoria académica. 
 
Esa será tu verdadera tira de materias. 
 
 

 
 
 
 
 

Atentamente 
“POR MI RAZA HABLARÁ EL ESPÍRITU” 

Ciudad universitaria, Cd. Mx. a junio de 2024 
La Jefa de la División 

Dra. Irene Emilia Trejo Hernández 
 
 
 
 
 
 
 
Contacto para dudas 
Sistema de inscripciones: 
cchavezg@derecho.unam.mx  

mailto:cchavezg@derecho.unam.mx

