UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

FACULTAD DE DERECHO D

DIVISION DE UNIVERSIDAD ABIERTA Divisién de Universidad Abierta

MANUAL

SISTEMA DE INSCRIPCIONES SUAyYED

1 NOTIFICACIONES

La reinscripcién se realiza en el Sistema de Inscripciones SUAYED en el siguiente
enlace:
https://suayed.derecho.unam.mx

Al momento de ingresar al enlace se mostraran las notificaciones de apertura y
cierre de los periodos de inscripcidn, asi como de la percepcion docente.

Facultad de Derecho

Sistema de Inscripciones
Suayed

DIVISION DE EDUCACION A DISTANCIA
SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE)
DIVISION DE UNIVERSIDAD ABIERTA
Ordinarios 2025-1.

A partir del lunes 05 de agosto del 2024 a las 10:00 hrs.
W Hasta el miércoles 07 de agosto del 2024 finalizando a las 18:00 hrs. ®
®snssnssnnsnnsnnennnnnnnnnn?

Tanto la fecha de reinscripcién, como la de altas y bajas, se consultan en la pagina
web de la Divisidon y en el calendario de actividades.
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https://suayed.derecho.unam.mx/

2 ACCESO

Para ingresar al sistema de inscripciones deberas usar tus credenciales de acceso,
siendo el siguiente formato:

e USUARIO: Nimero de cuenta a 9 digitos, en caso de contar con 8, deberas
anteceder un 0.

e CONTRASENA: Fecha de nacimiento en el siguiente formato DDMMAAAA

Ingresar al sistema

Introduce tus credenciales

Usuario

000000002 ’

Contrasefia

D Recordarme

CONFIRMAR

CANCELAR
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3 DATOS GENERALES

Al momento de acceder al sistema podras observar los datos generales de tu
perfil, asi como el calendario de actividades y este manual.

En la cinta de la parte superior izquierda de la pagina podras observar el menu
principal, las opciones que estan disponibles son:

¢ Inicio

e Consultas

e Inscripcion (siempre y cuando esté activo el periodo)

e Percepcién docente (siempre y cuando esté activo el periodo)

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII"

Inicio

' Bienvenido SUA

SUA TEST ABIERTA 5555555555
5555555555 000000002@derecho.unam.mx
2125 Abierta

Calendario Manual

A continuacién se muestra el calendario de actividades de la facultad. Ponemos a tu disposicién un manual de usuario para la utilizacién de la plataforma.

4 CONSULTAS

* FECHAY HORA DE INSCRIPCION

En esta opcién se mostrard la fecha y hora de inscripcién siempre y cuando esté
activo el periodo de inscripcién; de lo contrario, mostrara la siguiente leyenda.
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Consultas Inscripcién

Fecha y hora de inscripcién

Error en fecha y hora de inscripcion

1. Todavia no es tu fecha y hora de Inscripcién.
2. La fecha actual no corresponde a las fechas de inscripcién por favor consulta el calendario escolar.

Unavez generadatu fechay hora de inscripcion, podras observarla de la siguiente
manera.

Consultas

Fecha y hora de inscripcién

Fecha y hora de inscripcién

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII.

L

FECHA HORA TIPO DE INSCRIPCION

01-08-2024 08:00 Ordinarios

eNEEEEEN
'.IIIIII

4NN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES

En esta opcidn podras revisar la oferta de los grupos actuales, siempre y cuando
este activo el periodo de inscripcion.
Deberas seleccionar el semestre y la asignatura deseada.

Inicio Consultas Claustro Doce

Fecha y hora de inscripcién  Grupos

Consulta de grupos

Elige un semestre y posteriormente una asignatura para ver los grupos disponibles.

Semestre 01 A v Selecciona la asignatura
ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS
DERECHO ROMANO |
HISTORIA DEL DERECHO MEXICANO

RISy INTRODUCCION A LA TEORIA DEL DERECHO

SER UNIVERSITARIO-CULTURA LEGALIDAD
SOCIOLOGIA JURIDICA
TEORIA GENERAL DEL ESTADO
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Una vez seleccionada la asignatura, mostrara los grupos disponibles.

Consulta de grupos

Elige un semestre y posteriormente una asignatura para ver los grupos disponibles

Semestre 01 - ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS  ~

LA R R RN RRNRRNNNENNENRNRNNRNENNENRNNRNENNRHNENRNNRNEHRBNEHNHNERSENRNERBSERNHSERHEBRBNERBSERBSESNSHEHNHSERNRRERBSENRHSEH}}]

K4

4 .
] "
. .
[ ] GRUPO CLAVE-ASIGNATURA PROFESOR HORARIO SALON ™
. .
L ] 9120 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS Sabado - 09:00 a 10:00 €-101 [ |
. .
. o119 1121.ACTO JURIDICO Y DEHODE LAS PERSONAS Sabado - 12002 1300 8206 n
. .
= "
\J L4

.lllIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

En caso de no aparecer asignaturas serd por ya estar aprobadas.

Es importante recordar que en esta secciéon no podras inscribir ninguna
asignatura ya que es solamente la referencia de los grupos ofertados.

* COMPROBANTE

En esta opcidn se mostraréd el comprobante de inscripcién temporal (el definitivo
lo encontraras en el SIAE una vez aprobado).

Podrés seleccionar el comprobante que requieras al cambiar entre las opciones
del menu desplegable situado en la parte superior derecha.

Comprobante v I
Extre Generales
U Extraordinarios Especiales
q A2 . . L} —
Comprobante de inscripcion Ordinario . Extraordinarios Largos
. Extraordinarios Intersemestrales

A continuacién se muestran los grupos a los que te encuentras inscrito actualmente ® Extraordinarios Suplimentarios
\J

Asi mismo, podras generar el comprobante de inscripcién.

Yammnnm

..IIIIIIIIIIIII‘

Aqui aparecerdn tus grupos inscritos.

Al elegir una de las opciones del menu desplegable anterior, se mostraran las
asignaturas inscritas en el tipo de inscripcién seleccionada (si ain no inscribes una
asignatura aparecera en blanco).
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Da clicen el botén generar comprobante de inscripcion para descargarlo en PDF.

Comprobante Ordinarios - -

Comprobante de inscripcién Ordinario

A continuacién se muestran los grupos a los que te encuentras inscrito actualmente.
Asi mismo, podras generar el comprobante de inscripcion.

‘IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘
~

n
T il i -
s grupos inscritos:

s © GENERAR COMPROBANTE DE INSCRIPCION .

n

L

GRUPO CLAVE-ASIGNATURA PROFESOR(A) HORARIO M E N NN EARSRE STEGEORARARMOR B N u n Y
9119 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS FABIANA GALENO RODRIGUEZ SABADO - 12:00 A 13:00 8-206 SABADO, 24 DE NOV DE 2007, 07:00 PM. (F-207)

Recuerda que, si solamente realizas CONSULTA y no realizas el ALTA DE
ASIGNATURAS, no te estés inscribiendo; son dos cosas distintas.
La forma de confirmar tu solicitud es a través de altas de asignatura.

5 INSCRIPCIONES

* ALTA DE ASIGNATURA

En el menu principal selecciona INSCRIPCION, da clic en la opcién ALTAS y
selecciona el semestre.

Altas de Ordinarios

Cuentas con 0 asi

das de 7 di ibles de este tipo.

Elige un semestre y posteriormente una asignatura para ver los grupos disponibles.

v Selecciona el semestre Selecciona la asignatura -
Semestre 01
Semestre 02
Semestre 03
Semestre 04
Semestre 05
Semestre 06
Semestre 07

s grupos disponibles.

Semestre 08
Optativas
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Una vez que te ubiques en el semestre adecuado, selecciona la asignatura de tu
interés y da clic sobre ella.

Inscripcién

Altas de Ordinarios

Cuentas con 0 asignaturas registradas de 7 disponibles de este tipo.

Elige un semestre y posteriormente una asignatura para ver los grupos disponibles.

Semestre 01 A v Selecciona la asignatura
ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS
DERECHO ROMANO |
HISTORIA DEL DERECHO MEXICANO

ALl INTRODUCCION A LA TEORIA DEL DERECHO

SER UNIVERSITARIO-CULTURA LEGALIDAD
SOCIOLOGIA JURIDICA
TEORIA GENERAL DEL ESTADO

Enseguida apareceran los grupos disponibles, elige el de tu interés con el botdn
seleccionar.

Altas de Ordinarios

Cuentas con 0 asignaturas registradas de 7 disponibles de este tipo.

Elige un semestre y posteriormente una asignatura para ver los grupos disponibles.

Semestre 01 - ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS  ~

GRUPO CLAVE-ASIGNATURA PROFESOR HORARIO ‘:L.l AN EEEEEEEEN .
[ ] [
. - .

9120 1121 - ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 09:00 A 10:00 SELECCIONAR
[ ] [ ]
[ ] [ ]
W 5206 u

9119 1121 - ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 12:00 A 13:00 . SELECCIONAR E
. ¥

AEEEEEEEEEEERS

Automaticamente la asignatura y el grupo que elegiste se replicara en la parte
inferior de la pantalla, esa es la Unica forma de constatar que lo estads haciendo
bien.
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Altas de Ordinarios

Cuentas con 0 asi as r de 7 di i de este tipo.
Elige un semestre y posteriormente una asignatura para ver los grupos disponibles.

Semestre 01 - ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS  ~

Tus grupos seleccionados:

GRUPO CLAVE- ASIGNATURA PROFESOR(A) HORARIO SALON ASESORIA EXTRAORDINARIA

9120 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 09:00 A 10:00 E-101 &) AsISTENCIA @ REMOVER
INSCRIBIR GRUPOS

Una vez seleccionada la asignatura de tu eleccién, da clic en el botén
INSCRIBIR GRUPOS, recuerda que puedes dar de alta asignaturas de forma
individual o por bloque, si no das clic en INSCRIBIR GRUPOS, la solicitud no
se registrara y tu intento sera nulo.

ASESORIA EXTRAORDINARIA

Durante el semestre 2025-1 tienes las posibilidad de asistir a una asesoria
extraordinaria de la asignatura que estas por inscribir, la cual se llevara a cabo ya
sea miércoles o jueves o viernes, de 19:00 a 20:00 o de 20:00 a 21:00 horas, en
el edificio SUAYED “Dr. Alfonso Garcia Robles” (Av. Universidad 2219).

Tus grupos seleccionados:

GRUPO CLAVE- ASIGNATURA PROFESOR(A) HORARIO SALON ASESORIA EXTRAORDINARIA

9120 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 09:00 A 10:00 E-101 ) AsISTENCIA 1 REMOVER

Al dar clic en la opcién ASISTENCIA, aparecerd un cuadro de didlogo en el cual
especifica la fecha, hora y salén de la asesoria extraordinaria.
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Confirmacién de asistencia de asesoria extraordinaria

Al aceptar, confirmas tu asistencia el jueves, 24 de sep de 2020, 08:00 p.m.
Esta tendra una duracién de una hora y se llevard a cabo en el salén F-303.

Recuerda que el cupo es limitado. En caso de no poder asistir, por favor cancélala para
otorgar esta asesoria a alguien mas.

ACEPTO CANCELAR

Si eliges la opcion ACEPTO confirmas tu asistencia, de lo contrario si eliges
CANCELAR, cedes la oportunidad a otro estudiante para tomar la asesoria.

Una vez tomada tu decisién aparecera desactivada esa opcion.

Tus grupos seleccionados:

GRUPO CLAVE- ASIGNATURA PROFESOR(A) HORARIO SALON ASESORIA EXTRAORDINARIA

9120 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 09:00 A 10:00 E-101

INSCRIBIR GRUPOS

L]

L]

L]

™ @ REMOVER
L 4

u
u
u
L]
*

El cupo es limitado, por lo que al aparecer el icono de un candado significa que
ya no hay disponibilidad.

GRUPO CLAVE- ASIGNATURA PROFESOR(A) HORARIO SALON - ASESORIA EXTRAORDINARIA :
[ ] SIN CUPO DISPONIBLE  m

9120 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 09:00 A 10:00 E-101 : 6 :
L] L]
* L 4

INSCRIBIR GRUPOS
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* BAJA DE ASIGNATURA

Selecciona de nuevo en el menu principal INSCRIPCION y elige la opcién BAJAS.
Apareceran todas las asignaturas que has dado de alta.

Da clic en el botdn dar de baja sobre aquella(s) asignatura(s) que deseas eliminar.

» > Consulta: Inscripcién .

Bajas

Elige la asignatura que deseas dar de baja y pulsa el botén rojo.

Tus grupos inscritos:

GRUPO CLAVE-ASIGNATURA PROFESOR(A) HORARIO SAON WEEEEENEEENW

DAR DE BAJA|

4apEEEEEER

»

9120 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 09:00 A 10:00 E-101

uEEEYD
4EEnm

Dar de baja un grupo

(Estas seguro de baja el grupo 9120 con asignatura ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS

PERSONAS?
1 aripos nseros CONFIRMAR - _
GRUPO CLAVE: SALON
9120 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS. SABADO - 09:00 A 10:00 E-101 |

Para guardar los cambios da clic en el boton CONFIRMAR, al hacerlo saldra un
mensaje en la parte inferior derecha de la pagina con el mensaje de inscripcién
eliminada.

X
 Inscripcion eliminada

4

Si deseas revertir tus bajas o reajustarlas, da clic en el botén CANCELAR.

10de 13




* COMPROBANTE DE INSCRIPCION

Antes de salir del sistema da clic en la opcion COMPROBANTE vy cerciérate de
haber solicitado todas las asignaturas de tu horario, asimismo, verifica que los
grupos correspondan con tu planificacién.

Para visualizar y guardar tu comprobante de solicitud de inscripcién da clic en el
botén GENERAR COMPROBANTE DE INSCRIPCION.

@ Perfil

£ Gy .

Ordinar

Comprobante de inscripcién Ordinario

A continuacién se muestran los grupos a los que te encuentras inscrito actualmente.
Asi mismo, podras generar el comprobante de inscripcién.

>

| |

Tus grupos inscritos: [ ]

& GENERAR COMPROBANTE DE INSCRIPCION &

| |

GRUPO CLAVE-ASIGNATURA PROFESOR(A) HORARIO SO R R RS N AN Y SN NN R \
9119 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS SABADO - 12:00 A 13:00 8-206 SABADO, 24 DE NOV DE 2007, 07:00 PM. (F-207)

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SUAYED Facultad de Derecho
@@' FACULTAD DE DERECHO
Division de Universi dad Abierta DIVISION DE UNIVERSIDAD ABIERTA

ORDINARIOS 2025-1

Nombre: SUA TEST ABIERTA

N° de Cuenta: 000000002 Carrera: Derecho - 305 Plan de Estudio: 2125
Grupo Clave - Asignatura Profesor(a) Horario Salén Asesoria extraordinaria (Salén)
9119 1121-ACTO JURIDICO Y DCHO.DE LAS PERSONAS Sabado- 120021300 B20 Sébado.24de TR ELUREE

NOTAS IMPORTANTES

1. Este documento ES UN COMPROBANTE DE SOLICITUD DE INSCRIPCION, con el

1a DGAE en La

2
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* SALIR DEL SISTEMA DE INSCRIPCIONES

Al terminar tu solicitud de asignaturas cierra tu sesién dando un clic en el icono
superior derecho y posteriormente la opcién CERRAR SESION.

N EEEEEEEEEN)

\ Bienvenido SUA

Te recomendamos cerrar tu sesion en equipos informaticos ajenos con el fin
de resguardar tu informacion.

* INSCRIPCION DEFINITIVA

Tu inscripcidn definitiva se encontrard en el sistema integral de administracion
escolar (SIAE) en la fecha que establece el calendario de actividades.

El comprobante definitivo, validado por la direccién general de administracion
escolar (DGAE) lo podrés consultar en la siguiente direccién:
https://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php

Bienvenido al SIAE

‘ Usuario ’

‘ NIP ‘
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https://www.dgae-siae.unam.mx/www_gate.php

Para consultarlo deberas elegir inscripcidon en el combo debajo de tu foto en la
trayectoria académica.

Esa serd tu verdadera tira de materias.

Direccion'General de’AdministracionEscolar

Sistema Integral de Administracion €scolar

Registros Académicos UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO H‘
Trayectons Escoar SECRE TARIA GENERAL
Grupos - Asignatura DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR (‘ (2 J
Actas de Examen SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE REGISTRO ESCOLAR it
Tramites Excolares M
NIP
Estadisticas INSCRIPCION
Registro de Calificaciones. DOCUMENTO NO OFICIAL
Emisiones
‘mprimir
lerrar Sesién
PERIODO:
NO. CUENTA NOMBRE
PLANTEL: [007] - FACULTAD DE DERECHO CARRERA: 305

PLAN DE ESTUDIOS: [1471] - LIC EN DERECHO (SUA) ANO DE INGRESO: 2014

wn 1112 [DERECHOROMANO!
100 UNAM w1l 1114 [HISTORIA DEL DERECHO VEXICANO
: Wi

1

o]

®1
e

R =R 28|28

Atentamente
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad universitaria, Cd. Mx. a junio de 2024
La Jefa de la Division
Dra. Irene Emilia Trejo Hernandez

Contacto para dudas
Sistema de inscripciones:
cchavezg@derecho.unam.mx
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