UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
FAcULTAD DE DERECHO

LICENCIATURA EN DERECHO

Denominacién de la asignatura:

Actuacion Notarial

Clave: Semestre: Orientacion: Numero de Créditos:
10° Semestre Derecho Notarial y Registral 6
Caracter: OIS Horas por semana Horas por semestre
: Tebricas Practicas P P
Optativa de eleccién 3 0 3 48
Modalidad Tipo Duracion del curso
Curso Tebrica Semestral

Seriacion indicativa u obligatoria antecedente:

Ninguna.

Seriacion indicativa u obligatoria subsecuente:

Ninguna.

Objetivo general de la asignatura:

Se analizaran los tipos de instrumentos notariales, actas y escrituras, elementos notariales: sello,
protocolo, apéndice, guias y expedientes, responsabilidades del notario y las instituciones que

apoyan a la funcién notarial.

Horas

Temario » _
Tebricas Préacticas

Unidad 1. Instrumento Publico Notarial.

1.1 El proemio.

1.2 Sujetos o partes en la escritura.

1.2.1 Parte en sentido material. 6 0
1.2.2 Parte en sentido formal.

1.2.3 Otorgante.

1.2.4 Compareciente.

1.2.5 Diversas partes en sentido formal.
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Testigos.

Asistentes.

Representantes.

Identificacion de los otorgantes.

Los antecedentes.

Clausulas.

Clausulas fiscales.

Otras clausulas o menciones.

Generales de los otorgantes y comparecientes.
Reglas sobre documentos.

Certificaciones.

Fechas de la escritura publica.

Autorizacion de la escritura publica.
Autorizacion preventiva.

Autorizacion definitiva.

Autorizacion por el notario suplente o sucesor.
Adicion o variacion a la escritura publica.

El no paso6 en la escritura publica.
Autorizacion con antecedentes sin registro.

La apostilla.

Conservacion del instrumento publico notarial.
Regulacion legal.

Reproduccion del instrumento publico notarial.

Unidad 2. Instrumento Publico Notarial (actas).

2.1
2.2
2.3
2.4

Acta notarial (definicion).
Diversos tipos de actas.
Nulidad de escritura o actas.
Valor del instrumento notarial.

Unidad 3. El Protocolo.

3.1

3.2
3.3
3.4
3.5
3.6
3.7
3.8
3.9
3.10
3.1
3.12
3.13
3.14
3.15
3.16
3.17
3.18

Diversos elementos que constituyen el protocolo de una
Notaria.

Protocolo ordinario.

Protocolo especial.

Protocolo del patrimonio inmueble federal

Protocolo consular.

Normas aplicables al protocolo.

Los folios.

Autorizacion de folios.

Restriccién a la salida del protocolo.

Razon o certificaciéon de apertura.

Razon de cambio, asociacion o suplencia de notario
Forma de impresion.

Numeracién de los instrumentos.

Formas de asentar los instrumentos y las notas.
Razén de cierre.

Encuadernacion y certificacion de cierre.
Conservacion y entrega del protocolo.

El libro de registro de cotejos

Unidad 4. Apéndices e Indices.

41

Apéndice del protocolo ordinario.




4.2
4.3
4.4
4.5
4.6

Conservacion y entrega de los apéndices.
Apéndice del libro de registro de cotejos.
Apéndice del protocolo especial.

Indices.

Libro de control de folios.

Unidad 5. Sello de Autorizar y otras Herramientas Notariales.

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6

Caracteristicas del sello de autorizar.
Impresién del sello.

Pérdida o alteracion del sello.
Deterioro del sello.

La guia de control.

Los expedientes.

Unidad 6. Intervencion del Notario en Asuntos Extrajudiciales y.de
Tramitacion Sucesoria.

6.1

6.2
6.3
6.3.1
6.3.2

Asuntos susceptibles de conformacion por el notario
mediante el ejercicio de su fe publica.

Marco legal.

Tramitacion de la sucesion intestamentaria ante notario.
Supuestos en que se puede efectuar.

Desarrollo del tramite.

Unidad 7. Relacion de los nuevos sistemas informaticos y
electronicos con la funcién notarial.

7.1
7.2
7.3
7.4
7.5

Contratacién electrénica.

Sistema registral electronico.

Pago de impuestos en forma electronica.

Marco legal.

Conveniencia y futuro de la aplicacién de sistemas.
informaticos y electrénicos a la funcién notarial.

Unidad 8. Responsabilidades del Notario y sus Consecuencias.

Responsabilidad civil.

Resarcimiento de dafios y perjuicios.
Fianza de fidelidad.

Diversas causales de responsabilidad civil.
Por abstencién injustificada.

Por actuacién retardada.

Por declaracion judicial de nulidad de un instrumento.
Por inscripcion tardia de los testimonios.
Responsabilidad penal.

Revelacién de secretos.

Falsificacion de documentos publicos.
Fraude por simulacion de un acto juridico.
Abuso de confianza.

Responsabilidad fiscal.

Cédigo Fiscal de la Federacion.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto sobre la Renta.

Cédigo Financiero del Distrito Federal.
Responsabilidad penal-fiscal.




8.4.1 Cddigo Fiscal de la Federacion.
8.4.2 Cédigo Financiero del Distrito Federal.

8.5 Aplicacion de fianza por esta responsabilidad.

8.6 Responsabilidad administrativa.

8.7 Causa de la responsabilidad.

8.8 Sanciones administrativas.

8.9 Visitas de inspeccion y vigilancia.

8.10 Resolucién de las autoridades del Distrito Federal y
defensa del notario.

8.11 Defensa del notario antes de la resolucién.

8.12 Resolucién.

8.13 Defensa del notario.

8.14 Recurso de inconformidad.

8.15 Recurso de revocacion.

8.16 Responsabilidad gremial.

8.17 Suspension de funciones.

8.18 Separacion de funciones.

8.19 Cesacion de funciones.

Unidad 9. De las instituciones que apoyan a la funcion notarial.

9.1 El Archivo General de Notarias del Distrito Federal.
9.2 Funciones del Archivo General de Notarias.
9.3 Colegio de Notarios del Distrito Federal. 7 0
9.4 Estructura y funciones.
9.5 Asociacion nacional del Notariado Mexicano.
9.6 Asociacion Internacional del Notariado Latino.
Total de horas tedricas 48
Total de horas practicas 0
Suma total de horas 48

Bibliografia Basica.

Aguilar Molina, Victor Rafael. La Funcion Notarial y la Correduria, Colegio de Notarios del Distrito
Federal, México, 2005.
Bafiuelos Sanchez, Froylan. Derecho Notarial, Cardenas, México, 2000.
Carral y de Teresa, Luis. Derecho Notarial y Derecho Registral, Porria, México, 2004.
Colin Sanchez, Guillermo. Procedimiento Registral de la Propiedad, Porraa, México, 2001.
Correa Rojo, Carlos. Evolucion del Notariado en el Distrito Federal, Colegio de Notarios del Distrito
Federal, México, 2009.
Dominguez Martinez, Jorge Alfredo. El notario: asesor juridico calificado e imparcial, redactor y dador
de fe (algo de su actividad), Porrua, México, 2002.
Esquivel Zubiri, Jorge Luis. Derecho Registral, Grupo editorial Universitario, México, 2001.
Pérez Fernandez del Castillo, Bernardo. Derecho Notarial, PorrGia, México, 2009.
Derecho Registral, 7a ed, Porria, México, 2000.
Etica Notarial, PorrGa, México, 1996.
Doctrina Notarial Internacional, Porriia, México, 2004.
Historia de la Escribania en la Nueva Espafa y el Notariado en México, Instituto
de Investigaciones Juridicas de la UNAM coedicion con el Colegio de Notarios del Distrito Federal y
Editorial Porriia, México. 1994.
El Arte Notarial en México, Porria y Asociacién Nacional del Notariado
Mexicano, México, 2004.

Origenes e Historia del Notariado en México, Porria, México, 2009




Rios Hellig, Jorge. La Practica del Derecho Notarial, McGraw-Hill, México, 2007.
Sanchez Medal, Ramoén. De los Contratos Civiles: Tteoria General del Contrato, Contratos en
especial, Registro Publico de la Propiedad, Porria, México, 2008.

Bibliografia Complementaria

Borja Soriano, Manuel. Teoria General de las Obligaciones, Porraa, México, 2006.

Icaza Dufour, Francisco de. La abogacia en el Reino de Nueva Esparia: 1521-1821, Porrta, México,
1998.

Pérez Fernandez del Castillo, Bernardo. Deontologia Juridica: Etica del abogado y del Servidor
Publico, Porrta, México, 2005.

Doctrina Notarial Internacional. Porria, México, 2004.

El Arte Notarial en México, Asociacion Nacional del Notariado Mexicano,

2004.

Zamora y Valencia, Miguel Angel. Contratos Civiles, Porria, México, 2007.

: s Mecanismos de evaluacion del aprendizaje de los
Sugerencias didacticas. P J

alumnos.
— Exposicion del maestro — Examenes parciales
— Técnicas de cuchicheo — Trabajos y tareas fuera de clase
— Lecturas obligatorias — Examenes finales
— Mesas redondas — Participacion en clase
— Discusién de casos reales en grupo — Concurso entre los alumnos sobre un(os)
— Proyeccion de laminas y acetatos tema(s) a desarrollar
— Conferencia por profesores Invitados — Asistencia a clases (80%)
—  Philips 6-6 — Presentacion de una tesina

— Lluvia de ideas

— Técnica de panel

— Técnica del debate

— Solucién de casos practicos por los
alumnos

— Exposicién audiovisual

— Seminarios

— Trabajos de investigacién

Perfil profesiografico del docente.

Contar con el titulo de Licenciado(a), o grado de Especialista, Maestro(a) o Doctor(a) en Derecho,
alguna disciplina afin a las ciencias sociales que compruebe que posee amplios conocimientos y
experiencia en los temas especificos y afines a la asignatura.




