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Normas para el uso de los cubiculos de
estudio comun

Los cubiculos de estudio en comun son para grupos de un minimo de 3 y un maximo de 5 usuarios;

El cubiculo de consulta especializada es para grupos de un minimo de 5 y un maximo de 8 usuarios;
Eluso de los cubiculos se otorga por un periodo de 2 horas. Concluido este tiempo, los usuarios deberan
hacer entrega del mismo y sélo si no hay otros grupos en espera, se les permitira continuar utilizando el
cubiculo hasta por un periodo igual; sino no se presenta otro grupo a solicitarlo.

4. Paratener acceso al uso de los cubiculos, es requisito indispensable entregar la credencial institucional
vigente perteneciente a cada uno de los usuarios, quienes se responsabilizara del correcto uso de las
instalaciones.

5. Estaestrictamente prohibido ingresar o consumir alimentos y bebidas dentro de los cubiculos.

El uso de los cubiculos es exclusivamente para estudio y elaboracion de trabajos académicos, queda
prohibido realizar actividades ajenas a éstas;

7. Queda estrictamente prohibido el uso de juegos de mesa, o de cualquier otra actividad que no sea de
estudio o trabajos académicos.

8. Alfinalizar su uso, los libros de la biblioteca empleados dentro de los cubiculos deben ser depositados en
los carritos asignados para este proposito;

9. Los usuarios deben respetar la privacidad y la necesidad de tranquilidad de otros usuarios, evitando
conductas que puedan interrumpir o molestar, como conversaciones altas o el uso inapropiado de
dispositivos moviles;

10. Los usuarios estan llamados a tratar todos los recursos bibliograficos, computadoras, mobiliario y
espacios de la biblioteca con el maximo cuidado y respeto, reconociendo que son para el beneficio
comun de la comunidad académica y evitando causar dafnos o deterioro;

11. La Coordinacion, los jefes de biblioteca y el personal de vigilancia tendran las facultades para hacer que
se cumplan con estas normas y podran solicitar el desalojo de aquellos usuarios que lo contravenga,;

12. El horario de uso de los cubiculos es de 8:00 a 20:00 horas de lunes a viernes y sabados de 8:00 a 16:00
horas;

13. La Biblioteca Antonio Caso no asume responsabilidad alguna por la pérdida, extravio o deterioro de
objetos personales dentro de sus instalaciones;
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14. En caso de ocurrir un robo, agresion fisica, verbal, electronica, o cualquier incidente similar, es
imperativo reportarlo de inmediato al personal de la biblioteca, el cual llevara a cabo los procedimientos
administrativos y juridicos necesarios para cada caso;

15. Es deber de los usuarios recoger su credencial y firmar su salida en tiempo al concluir el uso de los
cubiculos.

16. En caso de no recoger sus credenciales se debera notificar a la biblioteca enviando un correo electrénico
de inmediato a la direccion electronica biblioteca@derecho.unam.mx. La Coordinacion de la Biblioteca
conservara las credenciales olvidadas por un periodo de treinta dias, (se enviara un correo-recordatorio
10 dias antes del vencimiento para que pasen arecoger sus credenciales), después de este tiempo seran
trituradas.

17. En caso de incumplir con cualquiera de las normas establecidas, se hara una amonestacion verbal a los
usuarios de los cubiculos, en caso de reincidencia se podrarestringir el acceso a dicho servicio hasta por
un mes dependiente de la naturaleza de la falta.

18. Toda situacion no prevista en las presentes normas sera resuelta por el jefe de biblioteca en turno y/o por

la Coordinacion de la misma.

Aprobadas por unanimidad por la Comision de Biblioteca en sesion de 11 de junio de 2024.




