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Con el objetivo de eficientar y mejorar el proceso de reinscripcién y cambios de grupo de la
Facultad de Derecho, de conformidad con el articulo 12 de la Ley Organica de la Universidad
Nacional Auténoma de México, y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 49 fraccién |
del Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de México, el Consejo Técnico de la

Facultad de Derecho, expide el siguiente:

INSTRUCTIVO GENERAL DE REINSCRIPCIONES
DE LA FACULTAD DE DERECHO

CapiTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTiCULO 12. El presente instructivo regula los tramites de reinscripcién y cambios de grupo de

la Facultad de Derecho.

ARTiCULO 22. Los cupos maximos de alumnos por grupo se estableceran conforme a las
capacidades materiales de la Facultad, a sus recursos humanos y a los criterios pedagdgicos

que establezca el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho.

ArTiCcULO 3e. Serd responsabilidad de los alumnos presentar las formas correspondientes y
llevar a cabo personalmente los tramites sefialados en este instructivo; sin embargo, éstos
también podrdn realizarse a través de un apoderado, el cual deberd presentar una carta poder

y una identificacién oficial que lo acrediten como tal.

ARTiCcULO 42. Aquellos alumnos que no realicen su reinscripcién o cambios de grupo en los
periodos correspondientes perderdn el derecho a hacerlo posteriormente durante el semestre

en cuestion.

CapituLo Il
CRITERIOS PARA EL ORDEN DE REINSCRIPCION

ARTIiCULO 52. A los alumnos de primer ingreso les sera asignado un grupo aleatoriamente.

ARTIiCULO 62. El orden para asignar la hora y la fecha para la reinscripcion de los alumnos se
realizard conforme a los siguientes criterios:

I.  Por promedio, de mayor a menor, y



Il. Por porcentaje de créditos avanzados, de mayor a menor.
Los alumnos regulares tendran prioridad sobre los alumnos irregulares.
ARTiCULO 72. A los alumnos que pasen del primer al segundo semestre se les tomard en

consideracion el promedio del bachillerato para los efectos sefialados en el articulo anterior.

ARTiCULO 82. Los estudiantes con discapacidad fisica podrdn inscribirse y realizar cambios de

grupo el dia habil inmediato anterior al inicio de cada periodo de inscripciones.

ArTiCULO 99. Los grupos que al finalizar el periodo de reinscripciones y cambios de grupo

cuenten con menos de 10 alumnos serdan cancelados.

CapituLo Il
DE LAS REINSCRIPCIONES

ARTiCULO 102. Los grupos y horarios de las materias, asi como los Listados de Atencién de
Alumnos, seran publicados por la Secretaria de Asuntos Escolares durante la semana previa a
las reinscripciones dandose a conocer por los medios correspondientes. Asimismo, la papeleria
requerida para el proceso de reinscripcion y cambios de grupo serd distribuida por la

Secretaria de Asuntos Escolares con la debida antelacion.

ARTiCULO 112. El procedimiento de reinscripcidn seguira los siguientes pasos:

I. El alumno se presentara en el Centro de Cémputo de la Facultad en el dia y la hora
que se le haya asignado en los Listados de Atencién de Alumnos, con una Solicitud de
Reinscripcién que contenga las materias que desea inscribir, asi como con el
comprobante de pago de reinscripcion anual cuando corresponda realizar dicho pago
en el semestre en turno;

Il. En el Centro de COmputo, se le asignara una computadora donde realizara el registro
de las materias. El mismo programa de computo disefiado para administrar el proceso
de registro, le indicara de los grupos y horarios disponibles.

lll. Terminado el proceso de reinscripcion, al alumno se le sellard su Solicitud de
Reinscripcion, debiéndose posteriormente presentar, en los horarios que para tal

efecto se le asignen, a recoger su Comprobante de Inscripcion (tira de materias).



ARTiCULO 122. Cada alumno podra inscribir un maximo de 9 materias, siempre y cuando se
hayan acreditado las materias antecedentes conforme a la seriacién establecida en el Plan de

Estudios vigente.

ARTiCULO 132. Los alumnos que no hayan realizado su reinscripcidn a la hora y fecha sefialados
en los Listados de Atencién de Alumnos podran hacerlo al finalizar el turno en que se debieron
reinscribir o bien al finalizar ambos turnos del mismo dia. En caso de no hacerlo asi, no podra

reinscribirse sino hasta el periodo de cambios de grupo.

ARTiCULO 142. Durante los periodos de reinscripcion y cambios de grupo, la Secretaria de
Asuntos Escolares esta obligada a comunicar constantemente de los grupos que se hayan

saturado y de los lugares que queden disponibles en cada grupo.

ARTicULO 152. En la inscripcién de materias optativas, tendran prioridad los alumnos que
cursen los semestres octavo, noveno y décimo, sobre aquellos que quieran adelantar materias

que no corresponden a su semestre.

ArTiCcULO 162. Cuando la Facultad ofrezca cursos monograficos sobre temas juridicos o de
actualidad, éstos podran tomarse como asignaturas optativas, previa asignacion de clave por
la Direccion General de Administracion Escolar de la UNAM, y presentando la constancia

correspondiente del programa cursando en la Secretaria de Asuntos Escolares.

ARTiCULO 172. Podran también cursarse como materias optativas hasta cuatro materias de
otras carreras ofrecidas en la Universidad, previa aprobaciéon del Consejo Técnico de la

Facultad de Derecho.

La inscripcién de dichas materias se tendra que solicitar ante la Secretaria de Asuntos
Escolares a través de quien se hara el registro correspondiente conforme a los calendarios y la

capacidad de las entidades académicas del plantel destino.



CapiTuLo IV
DE LA INSCRIPCION DE MATERIAS OBLIGATORIAS NO SUJETAS A PROMEDIO

ARTicULO 182. Para la acreditacién del idioma serd suficiente aprobar un examen basico de
comprension de lectura en el Centro de Ensefianza de Lenguas Extranjeras de la UNAM o en la

Coordinacion de Idiomas de la Facultad de Derecho.

El idioma podra acreditarse en cualquier momento de la carrera hasta antes de la titulacién,
sin que dicha materia sea seriada. La calificacidn se expresara como Acreditada (AC), sin valor

en el promedio de calificaciones.

ARTiCULO 192. La materia de computacién podra acreditarse:

I.  Presentando un examen de certificaciéon de conocimientos en el Centro de Cémputo,
Il. Aprobando los cursos que en el Centro de Cémputo de la Facultad se impartan, o
lll. Aprobando los cursos que en la Direccién General de Servicio de Cémputo

Académico de la Universidad se impartan, y presentando la constancia respectiva en la

Secretaria de Asuntos Escolares.

La calificacion se expresara como Acreditada (AC), sin valor en el promedio de calificaciones.

ARTIiCULO 202. Para la inscripcién de cursos de computacién, se dara prioridad a los alumnos

segun las materias que hayan acreditado, de mas a menos.

CAPiTULO V
DE Los CAMBIOS DE GRUPO

ARTiCULO 212. El orden en que se asignen fecha y hora para el periodo de cambios de grupo
serd el mismo al que se haya asignado para el correspondiente periodo de reinscripcién.

Para el periodo de cambios de grupo se seguira el mismo procedimiento establecido para la
reinscripcion en el Capitulo Il del presente instructivo, debiéndose utilizar la papeleria que

para tal efecto distribuya la Secretaria de Asuntos Escolares.



TRANSITORIOS

Unico. Este instructivo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién, abrogando el
“Instructivo de Solicitudes de Reinscripciones, Cambios de Grupos, Exdamenes Extraordinarios y
Servicio Social”.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, en su sesidn del 13 de marzo de

2002.



Con el objetivo de regular el otorgamiento de reconocimientos y distintivos de la Facultad de
Derecho, de conformidad con el articulo 12 de la Ley Organica de la Universidad Nacional
Auténoma de Meéxico, y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 49 fraccién | del
Estatuto General de la Universidad Nacional Autdonoma de México, el Consejo Técnico de la

Facultad de Derecho, expide el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA EL OTORGAMIENTO DE
RECONOCIMIENTOS Y DISTINTIVOS DE LA FACULTAD DE DERECHO

TiTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTiCULO 12. El presente instructivo tiene por objeto regular y establecer las bases para el
otorgamiento de reconocimientos y distintivos de la Facultad de Derecho.

ARTIiCULO 22, Salvo los escudos, el uso de los reconocimientos y distintivos queda estrictamente
limitado a ceremonias y eventos académicos, donde sélo se podra portar uno de ellos, dejando

su seleccidn a la decision del recipendario.

TiTuLo Il
DE LOS RECONOCIMIENTOS

CapiTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTiCULO 32. Los reconocimientos que otorga la Facultad de Derecho son independientes de los
que otorga la Universidad Nacional Auténoma de México. La Facultad de Derecho otorgara

anualmente:

I. La Medalla al Mérito Docente “Prima de Leyes-Instituta”, por la destacada labor
docente que realice un profesor de la Facultad de Derecho.

Il. La Medalla al Mérito Estudiantil “Eduardo Garcia Mdynez”, al alumno que mas haya
destacado por su desemperio académico durante sus estudios de licenciatura.

Ill. La Medalla al Mérito Estudiantil “Mariano Otero”, al alumno de la Division de
Universidad Abierta, que mas haya destacado por su desempefio académico durante

sus estudios de licenciatura.



VI.

VII.

. La Medalla al Mérito Estudiantil “Ignacio L. Vallarta”, al alumno de la Divisién de

Estudios de Posgrado, que mas haya destacado por su desempefo académico durante
sus estudios de posgrado.

La Medalla al Mérito Laboral “Facultad de Derecho”, al trabajador de base o de
confianza, que mdas haya destacado por su desempefio laboral a través de su
puntualidad, eficiencia y probidad en el afio.

El Premio al Mérito Editorial “lus”, por la destacada publicacion de textos pedagdgicos
en materia juridica, que haya realizado un profesor de la Facultad de Derecho o una
Casa Editorial.

La Medalla “Isidro Fabela”, a aquellas personas extranjeras que el Consejo Técnico
considere dignas de ser reconocidas por su destacada y trascendente labor en la lucha

por los Derechos Humanos y la Justicia en el mundo.

VIII. La Medalla al Mérito Docente “Jacinto Pallares”, por la destacada labor docente que

realice un profesor de asignatura de la Facultad de Derecho.

Modificado por acuerdo del H. Consejo Técnico
en su sesion del 19 de octubre de 2010.

ARTiCULO 42. Todos los reconocimientos irdn acompafiados de un diploma con los datos

relativos al recipendario y al premio.

ArTicuLo 52. Ninguno de los reconocimientos podrd ser otorgado a una misma persona por

segunda ocasion.

CapituLo Il
DE LOS REQUISITOS

ARTICULO 62. Los requisitos para obtener cada reconocimiento son los siguientes:

Para la Medalla “Prima de Leyes-Instituta”:

a) Ser profesor de carrera en servicio de la Facultad de Derecho y contar con una

antigliedad de mas de quince afios,

Modificado por acuerdo del H. Consejo Técnico
en su sesion del 23 de agosto de 2010.

b) Ser considerado como profesor de probados méritos docentes por la

comunidad de profesores de la Facultad de Derecho,

c) Haberse distinguido por su puntualidad y asistencia en la actividad docente,



f)

g)

Haber destacado por su calidad excepcional en el desempefio de sus labores
académicas,

Ser autor de una obra escrita relevante en el drea juridica,

Haber participado en eventos académicos de trascendencia durante su
trayectoria como docente, y

No desempeiiar en la Facultad de Derecho el cargo de Director, Secretario

General, o cualquier otro de caracter administrativo remunerado.

Para la Medalla “Eduardo Garcia Maynez”:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

g)

Ser alumno regular de la licenciatura en la Facultad de Derecho,

Haber cursado y acreditado hasta el penultimo semestre del plan de estudios
vigente, sin tener asignaturas pendientes de cursos anteriores,

Estar inscrito en el ultimo semestre lectivo,

Tener un promedio igual o superior a 9.5,

Acreditar todas las materias y no haber obtenido en ninguna la calificacién de
“No Acreditado” (NA),

Contar con cinco cartas de recomendacién académica de profesores de la
Facultad, avalando la candidatura del estudiante, su trayectoria académica, su
dedicacién al estudio y la calidad de su desempefio en clase, y

No haber participado en actividades que atenten contra el normal desempefio

de la vida universitaria o contra los miembros de la comunidad.

Para la Medalla “Mariano Otero”:

d)

e)

f)

Ser alumno regular de la licenciatura en la Divisién de Universidad Abierta de la
Facultad de Derecho,

Haber cursado y acreditado hasta el penultimo semestre del plan de estudios
vigente, sin tener asignaturas pendientes de cursos anteriores,

Estar inscrito en el ultimo semestre lectivo,

Tener un promedio igual o superior a 9.5,

Acreditar todas las materias y no haber obtenido en ninguna la calificacién de
“No Acreditado” (NA),

Contar con cinco cartas de recomendacién académica de profesores de la

Division de Universidad Abierta de la Facultad de Derecho, avalando la
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g)

candidatura del estudiante, su trayectoria académica, su dedicacion al estudio
y la calidad de su desempefio en clase, y
No haber participado en actividades que atenten contra el normal desempefio

de la vida universitaria o contra los miembros de la comunidad.

IV. Para la Medalla “Ignacio L. Vallarta”:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Ser alumno regular en la Divisidon de Estudios de Posgrado de la Facultad de
Derecho,

Haber cursado y acreditado hasta el penultimo semestre del programa
académico en el que esté inscrito, sin tener asignaturas pendientes de cursos
anteriores,

Estar inscrito en el ultimo semestre lectivo,

Tener un promedio igual o superior a 9.5,

Acreditar todas las materias y no haber obtenido en ninguna la calificacidn de
“No Acreditado” (NA),

Contar con cinco cartas de recomendacién académica de profesores de la
Division de Estudios de Posgrado de la Facultad de Derecho, avalando la
candidatura del estudiante, sus trayectoria académica, su dedicacién al
estudio y la calidad de su desempefio en clase, y

No haber participado en actividades que atenten contra el normal desempefio

de la vida universitaria o contra los miembros de la comunidad.

V. Parala Medalla “Facultad de Derecho”:

b)
c)

d)

Ser trabajador de la Facultad de Derecho,

Contar con una antigliedad minima de 5 afios ininterrumpidos en el servicio,
No tener inasistencias ni retardos durante el afo anterior al otorgamiento, y
Haber desempefiado de manera eficiente y proba los trabajos encomendados

a Su cargo.

VI. Para el Premio “lus”:

a)

Ser profesor de la Facultad de Derecho, en servicio o jubilado, con antigiiedad

de mas de cinco afios,
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b) Haber publicado obra nueva en los cinco afios anteriores al otorgamiento de la
medalla, entendiéndose por obra nueva la inédita que se encuentre
actualizada, y

c¢) No desempefiar en la Facultad de Derecho los cargos de Director, Secretario
General o cualquiera otro remunerado de cardcter académico administrativo.

d) Tratdndose de una Casa Editorial, se requiere contar con un catilogo de
publicaciones que contengan un acervo de trascendental relevancia en la

difusion del conocimiento juridico.

VII. Para la Medalla “Isidro Fabela”:

a)

b)

No tener la nacionalidad mexicana, y
Haberse distinguido a lo largo de su vida por una importante y trascendente labor

a favor de los Derechos Humanos vy la Justicia.

VIIl. Para la Medalla “Jacinto Pallares”:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Ser profesor titular de asignatura por oposicion (definitivo) en servicio de la

Facultad de Derecho y tener antigiiedad académica minima de quince afios,

Ser considerado como profesor de probados méritos docentes por la comunidad
de profesores de la Facultad de Derecho, y haber destacado por su calidad

excepcional en el desempefio de sus labores académicas,

Haberse distinguido por su puntualidad y asistencia en la actividad docente,

Ser autor de obra escrita relevante en el drea juridica, entendiéndose por obra
escrita los trabajos de investigacion juridica publicados en medios impresos (autor,
coautor en obras colectivas, diccionarios y articulos de divulgacion en revistas,

periddicos y/o paginas electrdnicas),

Haber participado en encuentros académicos de trascendencia durante su

trayectoria como docente, y

No desempefar en la Facultad de Derecho el cargo de Director, Secretario

General, o cualquier otro de cardcter administrativo remunerado.

Modificado por acuerdo del H. Consejo Técnico
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en su sesion del 19 de octubre de 2010.

CapiTuLo Il
DE LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO

ARTiCULO 79. El Consejo Técnico de la Facultad de Derecho resolvera sobre el otorgamiento de

los reconocimientos sefialados en las fracciones |, VI y VII del articulo tercero, de entre los

candidatos que reunan los requisitos sefialados en este instructivo para cada uno de ellos, y

que sean propuestos a iniciativa de diez integrantes del propio Consejo Técnico, de veinte

profesores titulares definitivos, o del Director de la Facultad de Derecho.

ArTiCuLO 82. Las Medallas al Mérito Estudiantil “Eduardo Garcia Maynez”, “Mariano Otero” e

“Ignacio L. Vallarta”, se otorgara conforme al siguiente procedimiento:

La Direccidon de la Facultad de Derecho a través de la Secretaria de Asuntos
Estudiantiles, la Secretaria Académica de la Division de Universidad Abierta, y la
Secretaria Académica de la Division de Estudios de Posgrado, respectivamente,
durante el mes de enero de cada afio, emitird una convocatoria en donde se publicara
la lista de los alumnos con promedio superior o igual a 9.5, asi como los requisitos para
el otorgamiento de cada uno de estos reconocimientos.

A partir de la publicacion de la convocatoria correrd un plazo de un mes natural para
registrar a los candidatos en las respectivas dreas de la Facultad, los cuales deberdn
acreditar los requisitos que al efecto establece este instructivo con documentos
certificados.

Un comité de tres profesores nombrados de entre los integrantes del Consejo Técnico,
recibird las propuestas e integrard un informe sobre la trayectoria académica de cada
uno de los estudiantes propuestos. Del informe que rinda el comité, el Consejo Técnico
designara antes del 12 de abril del mismo afio, a los alumnos mas sobresalientes que

merezcan recibir los reconocimientos al Mérito Estudiantil.

ARTiCULO 99. La Medalla al Mérito Laboral “Facultad de Derecho”, se otorgard conforme al

siguiente procedimiento:

La Direccion de la Facultad de Derecho durante el mes de enero de cada afio, emitira

una convocatoria en donde se publicara la lista de los trabajadores que pueden ser
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candidatos merecedores del estimulo laboral, asi como los requisitos para el
otorgamiento de este reconocimiento.

A partir de la publicacidon de la convocatoria correrd un plazo de un mes natural para
registrar a los candidatos en la Secretaria Administrativa de la Facultad, los cuales
deberan acreditar los requisitos que al efecto establece este instructivo con
documentos certificados por la propia Secretaria Administrativa. Deberan ademads
acompafiar los documentos con una carta suscrita por el jefe inmediato del trabajador,
en donde conste un informe pormenorizado de las actividades realizadas y las razones
que se tengan para proponerlo como candidato al estimulo laboral.

El Consejo Técnico constituird una comisiéon dictaminadora integrada por siete

miembros, cinco directivos de la Facultad y dos designados por el sindicato.

. Dicha comisién elegird antes del 12 de marzo del afio en cuestidn, por mayoria de

votos, al trabajador a quien deba otorgarse el reconocimiento.

CapiTuLO IV
DE LAS FECHAS DE OTORGAMIENTO

ARTICULO 102. Los reconocimientos seran otorgados en ceremonias solemnes, presididas por el

Director de la Facultad de Derecho, que se llevaran a cabo en las instalaciones de la

Universidad conforme a las siguientes fechas:

La Medalla “Prima de Leyes-Instituta”, el dia 22 de septiembre, en conmemoracion del
caracter ‘Nacional’ que a partir de esa fecha obtuvo la entonces Universidad Autonoma
de México.

Modificado por acuerdo del H. Consejo Técnico
en su sesion del 23 de agosto de 2010.

La Medalla “Eduardo Garcia Maynez”, el dia 9 de julio, en recuerdo de la promulgacion
de la ley que concedié la Autonomia a la Universidad Nacional de México.
La Medalla “Mariano Otero”, el dia sdbado mas cercano al 16 de abril, en recuerdo de

la iniciacion de los cursos de la Universidad Abierta de la Facultad de Derecho.

. La Medalla “Ignacio L. Vallarta”, el dia 10 de abril, en recuerdo de la fundacién de los

estudios de posgrado de la Facultad de Derecho.
La Medalla “Facultad de Derecho”, el dia 26 de marzo, en conmemoracion del Dia del

Trabajador Universitario.

14



”

VI. El Premio “lus”, el dia 23 de octubre, en conmemoracién del dia en que, el
vicepresidente Don Valentin Gémez Farias, en funciones de Presidente, expidié un
reglamento por medio del cual organizé la instruccion publica en seis
establecimientos, en los que figuraba el de Jurisprudencia.

VIl. La Medalla “Isidro Fabela”, en la fecha que designe anualmente el Director de la

Facultad.

CapriTuLo V
DE LAS CARACTERISTICAS MATERIALES DE LOS RECONOCIMIENTOS

ARTiCcULO 112. Los reconocimientos tendrdn las siguientes caracteristicas materiales y fisicas:

I. La Medalla “Prima de Leyes-Instituta”, sera de oro, pendiente de un liston dividido por
franjas verticales con los colores azul marino y oro.

Il. Las Medallas “Eduardo Garcia Mdaynez”, “Mariano Otero” e “Ignacio L. Vallarta”, seran
de plata, pendientes de un listén dividido por franjas verticales con los colores negro y
naranja.

lll. La Medalla “Facultad de Derecho”, serd de plata, pendiente de un listén color naranja.

IV. El Premio “lus”, sera de oro, pendiente de un listdn con franja central de color negro y

j c nja.
franjas laterales de color naranja
V. La Medalla “Isidro Fabela”, sera de oro, pendiente de un listdn con franja central de

color azul marino y franjas laterales de color dorado.

Todos los reconocimientos consistiran en un escudo en relieve de la Facultad de Derecho,
flanqueado por dos ramas de laurel. Tendran forma de évalo, con un didmetro horizontal de
cinco centimetros y un didmetro vertical de cinco y medio centimetros. Penderan de un liston
de tres centimetros de largo, con un broche de forma rectangular que en su parte anterior
llevara inscrito el nombre del reconocimiento. En la parte posterior de la medalla se inscribira

el nombre del recipendario y el afio en que se otorga el reconocimiento.

TituLo Il
DE LOS DISTINTIVOS

CapiTuLo |
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DE LAS VENERAS

ARTICULO 129. La Facultad de Derecho otorgara las siguientes veneras:

Venera de “Profesor Emérito”, a quien haya sido otorgado el nombramiento de
Profesor Emérito, conforme a lo establecido en la legislacion universitaria.

Venera de “Director de la Facultad de Derecho”, a quien ocupe el cargo de Director de
la Facultad de Derecho, conforme a lo establecido en la legislacién universitaria.
Venera de “Doctor en Derecho”, a quien obtenga el grado de Doctor en la Facultad de

Derecho.

. Venera del “Claustro de Doctores”, a quien teniendo el grado de Doctor en Derecho,

forme parte del claustro docente de la Facultad de Derecho.

ARTiCULO 139. Las veneras se entregaran en ceremonia solemne observando el siguiente

procedimiento:

La Venera de “Profesor Emérito”, se impondrd en la Ceremonia de nombramiento
como Profesor Emérito, que al efecto organice la Facultad de Derecho.

La Venera de “Director de la Facultad de Derecho”, se impondrd en la Ceremonia de
Toma de Posesidn del cargo de Director, por el Director saliente o en su caso, por
quien funja en su lugar.

La Venera de “Doctor en Derecho”, se impondra en la Ceremonia de Investidura, que al
efecto organice la Facultad de Derecho.

La Venera del “Claustro de Doctores”, se impondra en la reunién anual, que al efecto

organice el Claustro de Doctores de la Facultad de Derecho.

ARTiCULO 142, Las Veneras tendran las siguientes caracteristicas materiales y fisicas:

La Venera de “Profesor Emérito”, serd de oro, pendiente de un cordel de seda
trenzado, de color azul marino y oro.

La Venera de “Director de la Facultad de Derecho”, sera de oro, pendiente de un
cordel de seda trenzado, de color oro.

La Venera de “Doctor en Derecho”, serd de oro, pendiente de un cordel de seda

trenzado, de color negro y naranja.
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IV. La Venera del “Claustro de Doctores”, sera de plata, pendiente de un cordel de seda

trenzado, de color rojo.

Las veneras consideradas en las fracciones |, Il y Il del presente articulo, consistirdn en un
escudo de la Facultad de Derecho, flanqueado por dos ramas de laurel. Tendran forma de
6valo, con un didmetro horizontal de cinco y medio centimetros y un didmetro vertical de siete
y medio centimetros. En la parte posterior de las veneras se inscribira el nombre del distintivo,
el de su recipendario, y el afio en que se otorga.

Tratandose de la Venera del “Claustro de Doctores”, ésta consistird en una medalla ovalada,
con un didmetro horizontal de cinco y medio centimetros y un didmetro vertical de siete y
medio centimetros. Llevara grabada en alto relieve, el escudo de la Facultad de Derecho,
cefiido en su parte superior por un birrete de Doctor. La medalla estara circundada por una
franja con la leyenda de “Claustro de Doctores” y flanqueada en su parte mas exterior por dos
ramas de laurel. En la parte posterior de la venera se inscribird el nombre del recipendario y el

afo en que ingresa al Claustro Doctoral de la Facultad.

CapituLo Il
DE Los Escubos

ARTICULO 159. La Facultad de Derecho otorgara los siguientes escudos:

I. Escudo de “Profesor Emérito”, a quien haya sido otorgado el nombramiento de
Profesor Emérito, conforme a lo establecido en la legislacién universitaria.

Il. Escudo de “Director de la Facultad de Derecho”, a quien ocupe el cargo de Director de
la Facultad de Derecho, conforme a lo establecido en la legislacién universitaria.

lIl. “Palmas Académicas”, a los profesores que en el afio anterior a la Ceremonia del Dia
de Maestro que anualmente organice la Facultad, hayan cumplido veinticinco afios de

servicio docente en la Facultad de Derecho.

ARTiCULO 162. Los escudos se entregaran en ceremonia solemne observando el siguiente

procedimiento:

I. El Escudo de “Profesor Emérito”, se entregard en la ceremonia de nombramiento

como Profesor Emérito, que al efecto organice la Facultad de Derecho.
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Il. El Escudo de “Director de la Facultad de Derecho”, se entregard en la Ceremonia de
Toma de Posesion del cargo de Director, por el Director saliente o en su caso, por
quien funja su lugar.

lll. Las “Palmas Académicas”, se entregardn en la Ceremonia del dia del Maestro, que

anualmente organice la Facultad de Derecho.

ARTICULO 179. Los escudos tendran las siguientes caracteristicas materiales y fisicas:

I. El Escudo de “Profesor Emérito”, consistird en unas ramas de laurel de forma semi-
circular, flanqueando las siglas de la UNAM, y en su parte inferior llevara la leyenda de
“MAESTRO”.

Il. El Escudo de “Director de la Facultad de Derecho”, consistird en unas ramas de laurel
de forma semi-circular, flanqueando las siglas de la UNAM, y en su parte inferior
llevard la leyenda de “DIRECTOR”.

IIl. Las “Palmas Académicas” consistiran en unas ramas de laurel de forma semi-circular,
flanqueando las siglas de la UNAM, y en su parte inferior llevard la leyenda de

“DERECHO”.

Todos los escudos seran de oro, teniendo un didmetro de un centimetro y medio.

TRANSITORIOS

UNICO. Este instructivo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién, abrogando el
“Instructivo para la imposicién de la Medalla al Mérito Docente “Prima de Leyes Instituta”, al
“Instructivo para la imposicién de la Medalla al Mérito Estudiantil Dr. Eduardo Garcia Maynez”,
al “Instructivo para la imposicién de Medalla al Mérito Laboral Facultad de Derecho”, al
“Instructivo para la imposicion de la Medalla al Mérito Estudiantil Mariano Otero”, al
“Instructivo para la imposicion de Medalla al Mérito Estudiantil Ignacio L. Vallarta”, al
“Instructivo para la imposicién y uso de la insignia de Director de la Facultad de Derecho”, y al

“Instructivo para la adjudicacién del Premio lus”.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, en su sesién del 24 de octubre

de 2002.
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Con el objetivo de regular el nombramiento de aulas, y el uso de los auditorios y espacios
conmemorativos de la Facultad de Derecho, de conformidad con el articulo 12 de la Ley
Organica de la Universidad Nacional Auténoma de México, y con fundamento en lo dispuesto
en el articulo 49 fraccién | del Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de

Meéxico, el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, expide el siguiente:

INSTRUCTIVO PARA EL NOMBRAMIENTO DE AULAS, Y USO DE LOS AUDITORIOS Y
ESPACIOS CONMEMORATIVOS DE LA FACULTAD DE DERECHO

TituLo |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTIiCULO 1. El presente instructivo regula el nombramiento de aulas, y el uso de los auditorios
y espacios conmemorativos de la Facultad de Derecho de la UNAM.

ARTIiCULO 29. Los nombres con que sean designadas las aulas, los auditorios y los espacios
conmemorativos, o cualquier otro espacio fisico de la Facultad de Derecho, no podran

repetirse en otros espacios, aunque éstos sean de naturaleza diversa.

TituLo Il
DEL NOMBRAMIENTO DE LAS AULAS

ARTiCULO 39. Se establece como un reconocimiento excepcional al mérito docente, la
imposicién del nombre de un maestro ilustre a una aula de los edificios de la Facultad, el cual
sera concedido por el voto aprobatorio de la mayoria del Consejo Técnico, a propuesta del
Director de la Facultad, de diez Consejeros Técnicos, de uno o mas Colegios de Profesores, o
de veinte profesores definitivos.

ARTICULO 49. Una vez otorgado el reconocimiento, se colocard una placa con el nombre del
profesor homenajeado en la parte exterior del aula seleccionada. El aula sera asignada por la
Direccién de la Facultad, dandole preferencia a aquella en que el profesor haya desempefiado

su catedra por mas tiempo.
TituLo Il
DE LOS AUDITORIOS

ARTiCcULO 52. El uso de los auditorios de la Facultad de Derecho se reserva exclusivamente para
la realizacién de eventos académicos y culturales de relevancia.

ARTICULO 62. Los auditorios comprendidos en este instructivo son los siguientes:
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a) Aula Magna Jacinto Pallares
b) lus Semper Loquitur

¢) Eduardo Garcia Maynez

d) Antonio Martinez Baez

ARTIiCULO 79. El control del uso de los auditorios queda bajo la responsabilidad de la Direccién
de la Facultad, a través de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles.

ARTIiCULO 82. Queda prohibida la utilizacidn de los auditorios como salén de clases.

ARTICULO 99. Podran hacer uso de los auditorios los profesores, las autoridades, los alumnos y
los trabajadores de la Facultad de Derecho; asi como otros miembros de la comunidad
universitaria que soliciten su utilizacion.

ARTICULO 109. Para hacer uso de los auditorios se debera tramitar la solicitud correspondiente,
con quince dias de anticipacién a la fecha de realizacidon del evento ante la Secretaria de
Asuntos Estudiantiles. En la solicitud deberd sefalarse el tipo de evento a realizar, los
participantes, los datos personales de los organizadores, y el apoyo y material requerido para
la realizacion del evento. Los organizadores nombraran a un representante, el cual respondera
de la organizacién del evento, y deberd cuidar de las instalaciones y del material que le sea
proporcionado.

ARTIiCULO 119. La Direccidn, a través de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, responderd a la
solicitud cinco dias habiles después de su presentacion.

ARTICULO 122. Los solicitantes deberdn confirmar la realizaciéon del evento con cinco dias de
anticipacién. De no efectuarse dicha confirmacidn, se tendrd por cancelado el evento.

ARTicuLO 139. Una vez que se haya otorgado la autorizacién de uso del auditorio, podra
procederse a la publicacién y difusién del evento a través de los propios organizadores o,
cuando asi lo soliciten éstos, a través de la Secretaria de Asuntos Culturales.

ARTiCULO 142. Para la realizacion de exdmenes profesionales en los auditorios de la Facultad, se
requerird de la autorizacion de la Direccion, y queda sujeta a la disponibilidad del recinto. La
utilizacién de los auditorios para exdmenes profesionales, se otorgara para aquellos casos en
gue el sustentante haya tenido un desempefio académico destacado, haya realizado una tesis
profesional de alta calidad, y presente un promedio minimo de 8.

ARTiCULO 159. Los eventos organizados por la Direccidn de la Facultad o de sus diversas dreas y
dependencias, tendran preferencia sobre el uso de los auditorios.

ARTiCULO 169. En caso de que se prevea la asistencia del Director a un evento, el solicitante
debera llenar un formato de protocolo que se le proporcionard en la Secretaria de Asuntos

Estudiantiles, con al menos diez dias de anticipacién al evento. Dicha participacidon sera
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acordada por el Director de la Facultad, y en la organizacidon del evento participard la

Secretaria de Asuntos Culturales.

TituLo IV
DE LOS EspACIOS CONMEMORATIVOS

CapiTuLO |
DEL JARDIN DE LOS EMERITOS

ARTicuLOo 179. El Jardin de los Eméritos es un espacio de la Facultad de Derecho nombrado en
honor a quienes hayan recibido la designaciéon de Profesor Emérito conforme a la legislacion
universitaria. Sus funciones son de espacio fisico para honrar a los profesores eméritos, asi
como de esparcimiento y convivencia de la comunidad universitaria.

ArTicuLo 189. El Jardin de los Eméritos esta ubicado en el espacio inmediato a la parte
posterior del auditorio lus Semper Loquitur, en medio de las alas D y E del edificio principal de
la Facultad de Derecho.

ARTicULO 192. Dentro del Jardin de los Eméritos se establecerdn los nombres de todos aquellos
profesores de la Facultad que hayan recibido el nombramiento de eméritos, asi como el afio
en que les fue otorgado dicho reconocimiento.

ARTIiCULO 209. Queda prohibido llevar a cabo eventos, ferias o reuniones, o establecer puestos
dentro del Jardin de los Eméritos. Excepcionalmente se podran habilitar algunas de sus areas,

para la realizacién de actividades académicas o culturales.

CapiTuLo Il
DE LA EXPLANADA

ARTiCULO 219. La Explanada es un espacio de esparcimiento y convivencia para los alumnos,
ubicado en la entrada del edificio principal de la Facultad de Derecho, a un costado del
estacionamiento de profesores.

ARTICULO 229. En ocasiones especiales, este espacio podrd ser utilizado como foro para la
representacién de eventos culturales o para eventos de convivencia organizados por las
autoridades de la Facultad, o por cualquier alumno o profesor interesado en llevar a cabo
eventos de esta naturaleza. En estos casos, deberd solicitarse un permiso especial a la
Direccién a través de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, con al menos quince dias de

anticipacién, siguiendo los mismos requisitos y el mismo procedimiento al establecido en el
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articulo 109 de este instructivo. La Direccion quedard obligada a dar respuesta a la solicitud

con al menos cinco dias de anticipacion a la realizacién del evento.

CapituLo Il
DE LA PLAZA DEL ESTUDIANTE

ARTicULO 239. La Plaza del Estudiante es un espacio para la convivencia de la comunidad
universitaria, ubicada frente al auditorio lus Semper Loquitur. Este espacio podra ser utilizado
como foro para la realizacion de actos académicos, eventos culturales, o actividades de
convivencia y recreacion.

ARTICULO 249. Cualquier alumno o profesor de la Facultad podra organizar eventos en la Plaza
del Estudiante, debiendo para ello solicitar el permiso especial correspondiente a la Direccion
a través de la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, con al menos quince dias de anticipacion,
siguiendo los mismos requisitos y el mismo procedimiento al establecido en el articulo 102 de
este instructivo. La Direccién quedard obligada a dar respuesta a la solicitud con al menos

cinco dias de anticipacién a la realizacion del evento.

TituLo VvV
DE LAS SANCIONES

ARTiCcULO 259. Aquellos organizadores que hagan mal uso de las instalaciones, las utilicen para
un fin distinto para las cuales les fueron asignadas, o cometan un dafio o perjuicio al
patrimonio de la Facultad, se les impondra, ademas de las sanciones establecidas en la
legislacién universitaria y demas legislacion aplicable, suspensién temporal o definitiva para
solicitar el uso de los auditorios y espacios conmemorativos. La determinacién de esta sancidn
la hara el Director de la Facultad.

TRANSITORIOS

UNico. El presente instructivo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién, abrogando el
“Instructivo para el uso del Aula Magna Jacinto Pallares de la Facultad de Derecho de la
UNAM”, el “Instructivo para el uso de los auditorios de la Facultad de Derecho”, y el

“Instructivo para el Funcionamiento y Conservaciéon del Jardin de los Eméritos”.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, en su sesion del 24 de Junio de

2002.
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Con el objetivo de eficientar y mejorar los servicios que presta la Coordinacién de Idiomas de

la Facultad de Derecho, de conformidad con el articulo 12 de la Ley Orgdnica de la Universidad

Nacional Auténoma de México, y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 49 fraccién |

del Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de México, el Consejo Técnico de la

Facultad de Derecho, expide el siguiente:

INSTRUCTIVO DE LA COORDINACION DE IDIOMAS
DE LA FACULTAD DE DERECHO

CapiTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 19. El presente instructivo regula la organizacidn de la Coordinacién de Idiomas de la

Facultad de Derecho.

CapituLo Il
DE LoS OBJETIVOS

ARTICULO 22. La Coordinacidn de Idiomas tiene como objetivos:

Impartir cursos y aplicar exdmenes de comprension de lectura en inglés, francés,
italiano y aleman;

Preparar al alumno de la Facultad de Derecho con las técnicas necesarias para
comprender la lectura y extraer la informacion requerida en la consulta e investigacion
de material juridico escrito en alguno de los idiomas previstos en la fraccién anterior;
Elaborar y actualizar manuales de comprensién de lectura y sus correspondientes
instrumentos de evaluacion;

Coordinar los cursos de formacién y actualizacién de profesores de la Facultad de
Derecho, y

Coordinar y supervisar el funcionamiento de los laboratorios de idiomas.

CapiTuLo Il
DE LA ORGANIZACION
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ARTiCULO 39. El Secretario General a través de sus secretarias y demads areas de la Facultad de
Derecho, coordinard y supervisard la organizacion de las actividades académicas y
administrativas de la Coordinaciéon de Idiomas.

ARTICULO 49. La Secretaria de Asuntos Escolares publicard semestralmente los horarios de los
cursos, llevard a cabo las inscripciones, gestionara la emisidn de listas y actas, asi como la
actualizacién de historias académicas ante la Direccion General de Administracion Escolar.
ARTICULO 59. Las modalidades para la prestacién de los servicios que ofrece la Coordinacién de
Idiomas seran determinadas mediante acuerdo del Consejo Técnico y aplicadas por la

Administracién de la Facultad de Derecho.

CapiTuLo VI
DE LA EVALUACION

ARTICULO 69. En los cursos impartidos por la Coordinacién de Idiomas, los alumnos deberan
cumplir con el 80% de asistencia para tener derecho a ser evaluados; en caso contrario, el
alumno sera dado de baja del curso, y se asentara la calificacién de No Presentado (NP). Si el
alumno cumple con todos los criterios de evaluacidén se asentara en su historia académica la

calificacion de Acreditada (AC), de conformidad con el Plan de Estudios vigente.

CapiTuLo V
DE LOS LABORATORIOS DE IDIOMAS

ARTICULO 79. Los laboratorios de idiomas de la Facultad de Derecho forman parte integral de la
Coordinacion de Idiomas; seran operados por los profesores y alumnos del mismo, previa
capacitacidon, asi como por los técnicos especialmente comisionados por la Secretaria
Administrativa para tales efectos.

ARTICULO 82. Los profesores y alumnos de la Coordinacidn de Idiomas tendran la obligacién de
cuidar los equipos y seran responsables del buen uso de los laboratorios; cualquier mal
funcionamiento, pérdida o robo debera ser reportado inmediatamente a la Coordinacién de
Idiomas.

ARTiCULO 99. Sdlo los alumnos inscritos en los cursos de la Coordinacién de Idiomas podran
utilizar las instalaciones de los laboratorios de idiomas en las fechas y horarios previamente

establecidos.
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ARTiCULO 109. Queda prohibido fumar, beber, comer o cualquiera otra actividad que ponga en
riesgo los equipos y el ambiente de trabajo dentro de los laboratorios, aulas y la Coordinacion
de Idiomas en general.

ARTiCULO 119. Los trabajos, tareas y proyectos que sean realizados por los usuarios dentro de
los laboratorios deben ser de estricto cardcter académico, por tal motivo queda prohibida su
utilizacidn para fines distintos.

CapiTuLo VI
DE LAS SANCIONES

ARTiCULO 129. Cualquier usuario que no acate las disposiciones establecidas en este instructivo,
se hard acreedor a una sancién, la cual sera aplicada por la Coordinacién de Idiomas de la
Facultad de Derecho.

ARTIiCULO 132. Independientemente de las sanciones previstas por la Legislacion Universitaria y
demas ordenamientos aplicables, los usuarios que sean sorprendidos y denunciados por violar
alguna de las disposiciones previstas en el presente instructivo, se hardn acreedores ademas, a

las siguientes sanciones:

I. Suspension temporal del servicio de laboratorios de 2 a 5 dias, dependiendo de la
gravedad de la falta.
Il. Baja semestral del curso.

Ill. Baja definitiva de todos los cursos de la Coordinacion de Idiomas.

ARTiCcULO 142. El Director de la Facultad por conducto del responsable de la Coordinacién de
Idiomas, se reserva el derecho de aumentar las sanciones en caso de reincidencia o si la
conducta del usuario asi lo amerita.

ARTicULO 159. En caso de que los laboratorios de idiomas cuenten con equipo de cémputo,
seran aplicables las disposiciones contenidas en el Instructivo del Centro de Cémputo de la

Facultad de Derecho.

TRANSITORIOS

UNIco. Este instructivo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion y abroga al

“Instructivo del Departamento de Idiomas de la Facultad de Derecho”.
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Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, en su sesion del 13 de marzo de

2002.

Con el objetivo de eficientar y mejorar los servicios que presta el Centro de Computo de la
Facultad de Derecho, de conformidad con el articulo 12 de la Ley Organica de la Universidad
Nacional Auténoma de México, y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 49 fraccion |
del Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma de México, el Consejo Técnico de la

Facultad de Derecho, expide el siguiente:

INSTRUCTIVO DEL CENTRO DE COMPUTO
DE LA FACULTAD DE DERECHO

CapiTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTiCcULO 12. El presente instructivo regula los servicios que el Centro de Cémputo de la
Facultad de Derecho proporciona a su comunidad universitaria.

ARTiCULO 29. La aplicacién del instructivo corresponderd al Coordinador del Centro de
Cémputo, al personal administrativo y a los prestadores de servicio social que colaboren en el
Centro.

ARTiCcULO 39. Las modalidades para la prestacién de los servicios que ofrece el Centro de
Computo serdn determinadas mediante acuerdo del Consejo Técnico y aplicados por la

Administracién de la Facultad de Derecho.

CapituLo Il
DE LOS OBJETIVOS Y FUNCIONES

ARTICULO 42. El Centro de Cémputo tiene como objetivo proporcionar servicios de cdmputo a la
comunidad universitaria, principalmente a la de la Facultad de Derecho, en las areas de
docencia, investigacion y administracion.

ARTiCcULO 59. Las funciones del Centro son:
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I. La prestacion interna de equipo de cdmputo para los servicios establecidos en el presente
instructivo,
Il. Laimparticion de cursos dirigidos a alumnos y profesores,
lll. Eldesarrollo de sistemas para el procesamiento de informacién en las areas que integran
a la Facultad de Derecho.
IV. La instalacion de equipo y programas de cémputo en las dreas académicas y
administrativas de la Facultad, y

V. La capacitaciéon del personal académico y administrativo de la Facultad de Derecho.

CapiTuLo Il
DE LOS SERVICIOS

ARTICULO 62. Los servicios que presta el Centro de Cémputo son:

I. Préstamo interno de equipo de computo para el procesamiento de informacion, la
captura de datos y la consulta de Internet,
Il. Impresién de documentos,
lll. Cursos de computacion, y

IV. Administracion y disefio de la pagina electrénica de la Facultad.

ARTICULO 79. Para tener acceso a los servicios que presta el Centro los alumnos de la Facultad
deberan presentar su credencial de estudiante con el resello del afio correspondiente o, en su
defecto, una identificacion oficial y la tira de materias del semestre vigente.

Tratdndose de alumnos pertenecientes a otras Escuelas o Facultades de la Universidad,
ademas de los requisitos establecidos en el parrafo anterior, deberan adquirir un bono para
poder acceder a los servicios que presta el Centro de COmputo.

Tratandose del personal docente y administrativo de la Facultad, éstos deberan presentar una
identificacién que los acredite como tal.

ARTICULO 82. En temporadas de alta demanda del servicio de préstamo del equipo de cémputo,
el Centro se reserva el derecho de limitar el tiempo a los usuarios cuando asi lo considere
necesario.

ARTICULO 99. El servicio de impresidn serd prestado por el personal administrativo y de servicio
social del Centro, siendo ambos los encargados de realizar y entregar las impresiones que se
soliciten. Este servicio se restringe a la impresion de documentos de naturaleza o con fines

académicos.
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ARTiCULO 109. El servicio de impresidn serd prestado siempre y cuando el documento no rebase
el limite de cuarenta paginas. Para gozar de este derecho es indispensable acreditar ser
miembro de la comunidad de la Facultad, con medios descritos en el articulo 72 de este
instructivo.

ARTiCcULO 112. La impresién de tesis aplica una sola vez por alumno, para lo cual el Centro
llevard un registro donde se haga constar el nombre del alumno, el titulo de la tesis y el
numero de paginas de la misma.

ARTICULO 129. El servicio de Internet permite tener acceso a la red internacional de computo a
través de la Red UNAM. Para tener acceso a los servicios de Internet es necesario acreditar la
pertenencia a la Facultad o a alguna institucidn de la Universidad.

ARTIiCULO 132. Los académicos que deseen conectarse a internet desde su domicilio, deberan
hacer los tramites correspondientes en la Direccion General de Servicio de Computo
Académico (DGSCA).

ARTIiCULO 142. Se restringe el servicio de internet para uso estrictamente académico.

CapiTuLO IV
DE Los CURSOS

ARrTiCULO 159. El Centro imparte de cursos de computacién, tanto aquellos que sean
obligatorios para los alumnos de la Licenciatura en Derecho, asi como los que sean de interés
para la comunidad universitaria general.

ARTIiCULO 162. Para inscribirse a los cursos obligatorios es necesario presentar los documentos y

cubrir los requisitos siguientes:

I. Identificacién vigente.
Il. Ultima historia académica
Ill. Tira de materias del semestre correspondiente, y

IV. Haber cubierto el 70% de los créditos.

ARTiCcULO 172. Para inscribirse a los cursos opcionales que ofrece el Centro, se requiere:
I. Identificacidn vigente, y
Il. Cubrir las modalidades establecidas por el Consejo Técnico y aplicadas por la

Administracion de la Facultad.
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CapiTuLo V
DE LAS CONSTANCIAS Y ACREDITACION DE LOS CURSOS

ARTiCULO 182. El Centro otorgard constancias académicas de aquellos cursos que carezcan de
obligatoriedad en el Plan de Estudios. Tratandose de cursos obligatorios su calificacién se hara
constar en el historial académico de los alumnos expresandose como acreditado (AC) de

conformidad con los criterios establecidos en el Plan de Estudios vigente.

CapiTuLo VI
DE Los BoNOS

ARTiCULO 192. Para tener acceso a los servicios que ofrece el Centro, los usuarios externos
podran adquirir bonos de uso semestral, trimestral o por hora; asi como bonos de impresion.

ARTICULO 202. Los bonos semestrales, trimestrales o por hora dan acceso a los servicios de:

I. Préstamo interno del equipo de cémputo, e

Il. Internet.

Los bonos por hora seran por cinco, diez y veinte horas.

ARTiCULO 219. Los requisitos para adquirir un bono semestral, trimestral y por hora son los
mismos requisitos enumerados en el articulo 72 del presente instructivo.

ARTICULO 229.- Los bonos de impresion, dan a derecho a la impresién del nimero de hojas que
ampara el bono. Los requisitos para adquirir un bono de impresién son los mismos requisitos

enumerados en el articulo 72 del presente instructivo.

CapiTuLo VII
DEL Uso DEL LOS LABORATORIOS

ARTiCULO 239. El acceso a los laboratorios es para el usuario que haya solicitado el servicio,
debiendo usar exclusivamente la computadora que se la haya asignado. Bajo ninguna
circunstancia podran estar dos personas trabajando conjuntamente en una computadora.

ARTiCULO 249. El usuario podra introducir a los laboratorios los objetos personales
indispensables para la realizacién de sus trabajos. Tratdandose de mochilas, portafolios,
carpetas o similares, éstos deberan ser depositados en el médulo de atencién a usuarios.

Queda estrictamente prohibido la introduccidn de alimentos y bebidas.
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ARTiCULO 252. El usuario es responsable del buen uso y manejo del equipo y material que se le
haya asignado, cualquier desperfecto, pérdida o dafio, deberd ser cubierto por el usuario,
independientemente de las sanciones aplicables.

ARTICULO 269. Los usuarios deberan vacunar sus discos antes y después de introducirlos al
equipo de los laboratorios y dreas de impresién, en caso de detectar un virus debera notificar
al personal del Centro.

ARTICULO 279. Es también obligacidn de los usuarios, desocupar el equipo de cémputo cuando

termine el tiempo por el cual solicito el servicio.

CapiTuLo VIII
DE LAS SANCIONES

ARTiCULO 282. Los usuarios que violen alguna de las disposiciones de este instructivo, podran
hacerse acreedores a las siguientes sanciones, ademas de las sefialadas en la Legislacion

Universitaria vigente y demas disposiciones legales aplicables:

I. Suspensidn del servicio por una semana, en la primera falta.

Il. Suspensién del servicio por un mes, en caso de reincidencia.

ARTiCcULO 292. El Director de la Facultad por conducto del Coordinador del Centro se reserva el
derecho de aumentar las sanciones en caso de reincidencia o cuando la conducta del usuario

lo amerite.

TRANSITORIOS

UNico. El presente instructivo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién, abrogando el

“Instructivo para el Funcionamiento del Centro de Cdmputo de la Facultad de Derecho”.

Aprobado por el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, en su sesion del 13 de marzo de

2002.
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Con el objetivo de regular el funcionamiento de la Bolsa de Trabajo de la Facultad de Derecho,
de conformidad con el articulo 12 de la Ley Organica de la Universidad Nacional Auténoma de
México, y con fundamento en lo dispuesto en el articulo 49 fraccién | del Estatuto General de
la Universidad Nacional Auténoma de México, el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho,

expide el siguiente:

INSTRUCTIVO DE LA BOLSA DE TRABAJO DE LA FACULTAD DE DERECHO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTicULO 1°. El presente instructivo regula el funcionamiento de la Bolsa de Trabajo que la
Facultad de Derecho proporciona a su comunidad universitaria.
ARTIiCULO 2°. La aplicacidn del instructivo corresponderd a la Secretaria de Asuntos Estudiantiles

y a las personas que para tal efecto designe su propio Secretario.

CapituLo Il
DEL FUNCIONAMIENTO

ARTicULO 3°. La Bolsa de Trabajo tiene como objetivo proporcionar a los alumnos y egresados
de la Facultad de Derecho, servicios de informacion, divulgacién y promocién, de ofertas de
trabajo y solicitudes de empleo, dentro del campo profesional del Derecho.

ARTiCULO 4°. La Bolsa de Trabajo funcionard como un vinculo entre los oferentes de trabajo y
los solicitantes de empleo, sin que ello implique responsabilidad alguna para la Facultad de
Derecho, sobre el resultado, condiciones o términos de la contratacién o la prestacién de los
servicios profesionales.

ARTIiCULO 5°. Podran inscribir ofertas de trabajo, personas fisicas o morales, publicas o privadas,
que asi lo soliciten a la Secretaria de Asuntos Estudiantiles. Para ello, deberan entregar a la

Secretaria, la siguiente informacion:

I. Nombre, teléfono y direccién de la persona fisica o moral,
Il. Perfil, experiencia y caracteristicas académicas y profesionales del candidato
solicitado,
lIl. Area, cargo, trabajo y funciones a realizar,

IV. Lugary horario donde habra de presentarse el servicio laboral solicitado,
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V. Remuneracién, prestaciones y otras condiciones laborales ofertadas por el empleador,
y
VI. Demas informacién adicional o complementaria que le sea solicitada por la Secretaria

de Asuntos Escolares.

ARTiCULO 6°. Podran inscribir solicitudes de empleo todos los alumnos y exalumnos de
licenciatura y posgrado de la Facultad de Derecho, que asi lo soliciten a la Secretaria de

Asuntos Estudiantiles. Para ello, deberdn entregar a la Secretaria la siguiente informacion:

I. Formato de inscripcién debidamente cumplimentado,
Il. Constancia de estudios con promedio, historial académica, titulo o cédula profesional,
lll. Curriculum vitae, y

IV. Una fotografia tamanio infantil.

ARTIiCULO 7°. El empleador se obliga a lo dispuesto por este instructivo y debe informar a la
Secretaria sobre los resultados de la contratacion. Las ofertas de empleo que no se hayan
ocupado luego de un semestre, deberan ser renovadas por el empleador, en caso contrario
seran dadas de baja.

ARTicULO 8°. El solicitante de empleo inscrito, se obliga a lo dispuesto por este instructivo y
tiene la obligacion de mantener actualizada la informacion proporcionada a la Bolsa de
Trabajo. En caso de incumplimiento, su solicitud serd dada de baja. Las solicitudes de empleo
tienen una vigencia semestral.

ARTICULO 9°. Las personas que se encuentren inscritas tendran derecho a ser postuladas a las
diferentes ofertas de trabajo. Los candidatos serdn seleccionados por la Secretaria de Asuntos
Estudiantiles conforme a los requisitos del perfil solicitado por el oferente, Unicamente en caso
de existir coincidencia entre el perfil de los solicitantes de empleo, se considerard la fecha de
inscripcion, privilegiando a los primeros en inscribirse.

ARTIiCULO 10°. Los candidatos que sean propuestos para ocupar una oferta de trabajo, deberan
informar por escrito a la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, de los trdmites que llevé a cabo y
de los resultados, condiciones y términos de la contratacion.

ARTiCULO 11°. Realizada la contratacion, la oferta de trabajo y la solicitud de empleo

correspondiente seran dadas de baja de la Bolsa de Trabajo.
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TRANSITORIOS

UNico. El presente instructivo entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién, abrogando el

“Instructivo de la Bolsa de Trabajo de la Facultad de Derecho de la UNAM”.

Presentado para su conocimiento y discusion al Consejo Técnico de la Facultad de Derecho,

en su sesion del 3 de junio de 2003.
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Con el objetivo de regular la organizacién de la Feria del Libro Juridico, de la Feria del Servicio
Social, y de la Semana Cultural de la Facultad de Derecho, de conformidad con el articulo 12 de
la Ley Organica de la Universidad Nacional Auténoma de México, y con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 49 faccidn | del Estatuto General de la Universidad Nacional Auténoma

de México, el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, expide el siguiente:

INSTRUCTIVO DE LA FERIA DEL LIBRO JURIDICO, DE LA FERIA DEL SERVICIO SOCIAL Y DE LA
SEMANA CULTURAL DE LA FACULTAD DE DERECHO

TiTuLo |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1°. El presente instructivo establece las bases para la organizacion de la Feria del Libro
Juridico, la Feria del Servicio Social, y la Semana Cultural de la Facultad de Derecho.

ARTICULO 2°. La organizacién de los eventos mencionados en el articulo anterior corresponde a:

I. La Feria del Libro Juridico a la Revista de la Facultad de Derecho,
Il. La Feria del Servicio Social a la Secretaria de Asuntos Escolares, y

IIl. La Semana Cultural a la Secretaria de Asuntos Estudiantiles.

ARTicULO 3°. La celebracién de ambas ferias serd semestral, las fechas en que se llevaran a
cabo se indicardn en el calendario escolar de la Facultad de Derecho previo acuerdo de la
Secretaria General.

La Semana Cultural se celebrard anualmente.

ARTiCULO 4°. Para la celebracion de los eventos, la Facultad de Derecho facilitard a los

expositores lo siguiente:

I. Estanteria,
1. Mobiliario,
Ill. Conexion eléctrica,
IV. Servicio de limpieza, y

V. Servicio de vigilancia diurna y nocturna.

TituLo Il
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DE LA FERIA DEL LIBRO JURIDICO

CapiTuLo |
DEeL OBJETIVO DE LA FERIA DEL LIBRO JURIDICO

ARTiCULO 5°. El objetivo de la Feria del Libro Juridico es dar a conocer las publicaciones y
novedades editoriales de las diversas casas editoras, y ofrecer a la comunidad universitaria
descuentos en dichas publicaciones, de conformidad con las bases establecidas en el presente

instructivo.

CapiTuLo Il
DE LOS EXPOSITORES

ARTICULO 6°. Podran participar en la Feria del Libro Juridico, las casas editoras nacionales y
extranjeras, instituciones de educacién superior y culturales, dependencias gubernamentales,
organismos internacionales y distribuidores de fondos editoriales, cuyo acervo esté integrado
preferentemente por textos juridicos, de ciencias sociales, artes y humanidades.

ARTICULO 7°. La participacion se hara por invitacidn cerrada a las casas editoriales, instituciones,
dependencias, organismos y distribuidores, o por invitacién en convocatoria publica. En ambos
casos, los invitados deberan confirmar su asistencia y efectuar su registro con dos semanas de
anticipacién a la fecha de su inauguracién.

ARTICULO 8°. Los expositores participantes deberan comprometerse ofrecer durante la Feria un
descuento minimo del 10% en sus acervos, respecto del precio comercial de venta; en caso de
gue el descuento sea mayor, éste serd notificado al momento del registro de participacion.
Asimismo, se comprometen a realizar una donacién en especie para la biblioteca “Antonio
Caso” de la Facultad de Derecho.

ARTiCULO 9°. La donacién a que se alude en el articulo anterior tiene el cardcter de obligatoria;
el material bibliografico donado debera ser entregado antes de de la inauguracién de la feria.
ARTiCULO 10°. El personal contratado por los participantes debera contar con experiencia en
servicio al publico, conocer los principios elementales de la industria editorial, tener
conocimiento de los titulos que publica la empresa, y comprometerse a cumplir con el

presente instructivo.
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CapiTuLo Il
DE LA ORGANIZACION

ARTicULO 11°. La Feria del Libro Juridico serd organizada por la Direccién de la Revista de la
Facultad de Derecho, tendra una duracién de cinco dias, y se llevara a cabo a partir del martes
y hasta el sdbado de la cuarta semana después del inicio del semestre.

La inauguracién de la Feria estara a cargo del Director de la Facultad de Derecho y del Director
de la Revista de la Facultad de Derecho.

ARTICULO 12°. Los expositores dispondran para la exhibicidon de su material editorial, de locales
gue les seran asignados dos dias antes de la inauguracién. El cuidado y acondicionamiento del
local estara a cargo del personal asignado por el expositor, siendo éste el responsable de su
entrega al final de la Feria.

ARTicULO 13°. A partir del dia en que se asignen los locales, el acceso al recinto ferial se
permitird sélo al personal de los expositores que porte los gafetes de identificaciéon que al
efecto les otorgue la Facultad de Derecho.

ARTiCcULO 14°. Cada expositor tiene derecho a recibir tres gafetes por local asignado. En caso de
justificar la necesidad de contar con una cantidad de gafetes mayor, el costo de cada uno sera
aquel que determine el Consejo Técnico.

ARTiCULO 15°. Para las labores de carga y descarga del material, los expositores deberan
cumplir con el horario autorizado por la Facultad de Derecho. Asimismo, los expositores se
haran responsables de todo el material que instalen en los locales durante el periodo que
comprenda la Feria del Libro Juridico.

ARTiCULO 16°.El material enviado a los locales de la Feria, deberd ser empacado en cajas
debidamente marcadas con el nombre de la editorial, el nimero seriado contra el total de
cajas, y el contenido de cada una de ellas. Una relacién del contenido de cada una de las cajas
deberd ser entregado a los encargados de la organizacién del evento. Los expositores
participantes también deberdan entregar una carta dirigida al Director de la Revista de la
Facultad de Derecho, donde establezca el nombre de las personas autorizadas para hacer la
entrega de los libros, quienes a su vez deberdn registrar a su nombre y firma en la bodega de la
Facultad. Los nombres seran cotejados por los encargados de las bodegas antes de retirar su
material al concluir el evento.

ARTiCULO 17°.Los expositores podrdn introducir, bajo su mas estricta responsabilidad, material
didactico o audio-videografico de apoyo.

ARTicULO 18°. El horario de exhibicién y venta sera el periodo comprendido entre las 9:00 y las

14:00 horas y las 16:00 y a las 20:00 horas.
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ARTicULO 19°. Durante las horas en las cuales no se presta atencion al publico, los expositores
deberan resguardar su acervo editorial.

ARTicULO 20°.Después de concluido el horario de exhibicién y venta, los expositores contaran
con 15 minutos de tolerancia para permitir la salida del publico y cerrar sus locales.

ARTIiCULO 21°. Queda estrictamente prohibido a los expositores, obstruir el transito por los
pasillos; los organizadores del evento tendrdn en todo momento, la facultad de retirar
cualquier elemento que obstaculice el libre transito.

ARTiCULO 22°. Queda prohibido sustraer mobiliario de los salones, auditorios u oficinas
administrativas. La Facultad de Derecho amonestara a quienes violen esta disposicion.
ARTICULO 23°. Los expositores no podran abandonar los locales antes de la hora de término de
la exposicion.

ARTICULO 24°. Una vez terminada la exposicion, los locales deberdn quedar completamente
resguardados. La Facultad de Derecho no se hace responsable de los aparatos y material
retirado.

ARTIiCULO 25°. Queda prohibido alterar el orden en el evento con altavoces o gritos con fines
propagandisticos.

ARTICULO 26°. Una vez concluida de la Feria del Libro Juridico, los organizadores del evento

deberan rendir un informe de pormenorizado y de las incidencias ocurridas.

Tituro Il
DE LA FERIA DEL SERVICIO SOCIAL

CapiTuLo |
DEL OBJETIVO DE LA FERIA DEL SERVICIO SOCIAL

ARTiCULO 27°. El objetivo de la Feria del Servicio Social es fomentar en el alumnado el
cumplimento del servicio social, facilitandole la eleccion de un programa de acuerdo a sus
preferencias vocacionales. Asimismo, pretende inducir la pre-especializacidn, la practica y
experiencia profesionales, asi como la difusién de los apoyos adicionales que se ofrecen para la
prestacidon del servicio social, tales como becas econdmicas y bolsa de trabajo. Para tales
efectos la Facultad de Derecho extendera una invitacion a todas a aquellas instituciones que
cuenten con programas de servicio social, para que acudan a sus instalaciones a informar,

orientar y reclutar a los alumnos interesados.
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CapituLo Il
DE LAS INSTITUCIONES

ARTiCULO 28°. Para los efectos de este instructivo, por instituciones se entiende a todas
aquellas entidades que forman parte de la administracion publica federal (centralizada y
paraestatal), local y municipal; del poder legislativo federal y local; y del poder judicial federal
y local. Asimismo se consideraran instituciones académicas, cdmaras empresariales
asociaciones civiles, organizaciones no gubernamentales, sociedades nacionales de crédito,
banca de desarrollo, y todas aquellas que por acuerdo de la Direccion General de Orientaciéon y
Servicios Educativos de la Universidad o de la Facultad de Derecho estén autorizadas para

recibir prestadores de servicio social.

CapiTuLo Il
DE LA ORGANIZACION

ARTICULO 29°. La organizacion de la Feria del Servicio Social queda a cargo de la Secretaria de
Asuntos Escolares de la Facultad de Derecho, quien ademas coordinara los trabajos de
actualizacién permanente de directorios de instituciones, envid de invitaciones,
confirmaciones de asistencia, elaboracidon de reconocimiento y constancias de la participacién
y publicidad, asi como de otorgar el apoyo administrativo interno y externo, necesarios para la
celebracién de la feria.

ARTIicULO 30°. La participacién de las dependencias invitadas sera gratuita y sin cargo alguno.
ARTiCcULO 31°. El Lema de la Feria Juridica de Servicio Social sera “POR UNA CULTURA DE
SERVICIO SOCIAL".

TiTuLo IV
DE LA SEMANA CULTURAL

CapiTuLo |
DEL OBJETIVO DE LA SEMANA CULTURAL

ARTiCULO 32°. La Semana Cultural tiene como finalidad esencial la difusion de la cultura las

artes y las humanidades, dentro de la comunidad universitaria de la Facultad de Derecho.

CapiTuLo Il
DeL ComITE ORGANIZADOR
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ARTicULO 33°. Para realizacién de la Semana Cultural se creard un comité organizador, del que
formaran parte los alumnos que estén inscritos en la facultad y aquellos egresados que se
encentren realizando su trabajo recepcional.

Dicho Comité se integrara con aquellas miembros de la comunidad de la Facultad de Derecho
gue asi lo soliciten ante la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, quien se encargara de hacer la
seleccion conforme a criterios académicos y personales, que permitan identificar la
experiencia y conocimiento de los candidatos en la organizacién de eventos culturales. Las
personas seleccionadas deberan contar con la anuencia del Director de la Facultad.

ARTiCULO 34°. Los miembros del Comité Organizador firmaran una carta en la cual hardn
constar su voluntad de formar parte de dicho Comité, que conocen los deberes que su
participacion implica y su formal compromiso de cumplir cabalmente con los mismos.

ARrTicULO 35°. El Comité deberd contar con un presidente quien serd el responsable de
coordinar los trabajos del comité organizador. Dicho presidente sera designado de entre los
miembros de Comité por la Secretaria de Asuntos Estudiantiles y con la anuencia del Director

de la Facultad de Derecho.

CapiTuLo Il
DE LAS OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES
DEL COMITE ORGANIZADOR

ARrTicULO 36°. El Presidente del Comité Organizador tendra a su cargo las siguientes

obligaciones:

I. Coordinar las actividades del Comité Organizador, y fungir como vinculo de
comunicacion entre el Comité y las autoridades de la Facultad.

Il. Presentar un plan de trabajo ante la Secretaria de Asuntos Estudiantiles donde se
definan las actividades a realizar por el Comité Organizador;

lll. Coordinar la elaboracién del proyecto del programa de actividades que comprenderd
la Semana Cultural, para su conocimiento y aprobacidn por parte de la Direccién de la
Facultad;

IV. Presentar y solicitar a la Secretaria de Asuntos Estudiantiles, las listas de materiales y
servicios de apoyo que se requeriran para la preparacion, realizacién y difusién de la

Semana Cultural; y
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V. Finalizada Semana Cultural informar al Director de la Facultad de los eventos
realizados, los resultados de los concursos y el uso de los recursos econdmicos

utilizados durante la Semana Cultural.

ARTicULO 37°. Los miembros del Comité Organizador tendrdan las siguientes obligaciones:
I. Disefar, organizar y ejecutar el programa de la Semana Cultural;
Il. Solicitar el apoyo econdmico, material y logistico para la realizacién de las actividades
programadas; y

lll. Difundir las actividades que comprenden la Semana Cultural.

ARTICULO 38°. Los miembros del Comité seran responsables solidarios:

I. Por los dafos que sufran los materiales de esta Facultad;
Il. Por los dafios y menos cabos que llegaren a sufrir el material y piezas artisticas
proporcionadas, en calidad de préstamo, por personas fisicas o morales para la

celebracion del evento.

CapiTuLO IV
DE LOS SERVICIOS ADICIONALES

ARTicULO 39°. Buscando un eficaz resultado en la organizacién de la Semana Cultural la
Facultad brindara al Comité Organizador, en la medida de lo posible, los siguientes apoyos

adicionales a los enumerados en el articulo 4° del presente instructivo:

I. El Director refrendara si lo estima pertinente, la solicitudes de apoyo escritas por sus

miembros del Comité Organizador;

Il. Se reservaran en orden de preferencia, los espacios , auditorios y materiales didactico
audiovisual necesarios para la celebracion de la Semana Cultural;

Ill. Se proveera la papeleria oficial, para elaborar las solicitudes de apoyo;

IV. Se proporcionara papeleria, fotocopiado, impresién y servicios del Centro Cdmputo;

V. Se apoyard con una linea telefénica y de fax, para las actividades que tendrdn que
llevarse a cabo, antes y durante la semana cultural; y

VI. Se elaboran carteles y material de difusidn.
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CapiTuLo V
DE LA CEREMONIA DE INAUGURACION Y CLAUSURA

ARTICULO 40°. La Semana Cultural serd inaugurada por el Director de la Facultad de Derecho, en
el marco de una actividad académica o cultural. Al finalizar, ésta sera clausurada con la
ceremonia de entrega de premios y reconocimientos a los ganadores de los concursos
realizados durante la Semana Cultural, dicha ceremonia estar presidida por el Director de la
Facultad o la persona que designe para tal efecto.

TituLoV
DE LAS ACCIONES

ARTiCULO 41°. Las sanciones que se aplicaran a los expositores e instituciones participantes en
la Feria del Libro y en la Feria del Servicio Social, en caso de violar las disposiciones del

presente instructivos seran:

I. Llamada de atencidn en la primera ocasion, y
Il. En caso de reincidencia, la institucidon responsable dejara de ser invitada a futuras

ferias organizadas por la Facultad de Derecho.

ARTiCULO 42°. Las sanciones sefialadas en este instructivo se aplicaran de manera
independiente a la responsabilidad juridica que corresponda a organizadores, expositores e
instituciones participantes en la Feria del Libro, en la Feria del Servicio Social y en la Semana

Cultural.

TRANSITORIOS

UNico. El presente instructivo entrard en vigor el dia siguiente de su publicacién, abrogando el
“Instructivo de la Semana del Libro juridico”, el “Instructivo de la Feria Juridica del Servicio

Social de la Facultad de Derecho de la UNAM”, y el “Instructivo de la Semana Cultural”.

Aprobada por el Consejo Técnico de la Facultad de Derecho, en su sesion del 20 de mayo de

2002.
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